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                         - убедиться в наличии надлежащего теплового режима в школе;
                         - при необходимости включить (выключить)  освещение: в вестибюле¸ холле, на этажах, лестничных площадках, местах общего пользования;
                         - выполнить внутренний обход помещений образовательной организации, удостовериться в целостности окон;
                       - осуществлять контроль за выполнением своих обязанностей дежурными учителями;
                       - убедиться в правильной организации пропускного режима, осуществления температурного скрининга;
                     - в зимний период года проконтролировать и убедиться в обработке дорожек на территории школы т ступенек лестницы при входе противогололёдной смесью (песком).
1.1. Во время образовательной деятельности дежурный администратор обязан:
                      - контролировать своевременность подачи школьных звонков на урок и на перемену;
                      -  не допускать опоздания на занятия педагогов и обучающихся;
                      - не допускать пребывания в школе посторонних лиц;
                      - контролировать дежурство учителей на этажах; 
                      - контролировать выполнение сотрудниками Правил внутреннего распорядка, обучающимися – Правил поведения обучающихся.
1.2.  В случае возникновения конфликтной ситуации, которая может угрожать жизни и здоровью обучающихся и работников школы, проникновения в здание общеобразовательной организации посторонних лиц воспользоваться тревожной кнопкой, вызвать сотрудников полиции, осуществлять меры, обеспечивающие безопасность детей и сотрудников образовательной организации.
1.3. Строго соблюдать правила по охране труда, настоящее Положение о дежурном администраторе в школе, правила пожарной безопасности, знать и соблюдать порядок действий при  возникновении пожара и иной чрезвычайной ситуации, эвакуации (Приложение 1)
2.  Права дежурного администратора в школе
2.1. Дежурный администратор имеет право в пределах своей компетенции
- принимать управленческие решения, касающиеся организации образовательной деятельности во время своего дежурства по школе;
- не допускать посторонних лиц в школу;
- требовать от сотрудников соблюдения режима работы школы, правил внутреннего трудового распорядка, расписания уроков и дополнительных занятий;
- беспрепятственно проходить во все помещения образовательной организации;
- требовать от обучающихся соблюдения режима работы школы, правил внутреннего  распорядка обучающихся , расписания уроков и дополнительных занятий;
- привлекать к дисциплинарной ответственности обучающихся за проступки, дезорганизующие образовательную деятельность, в порядке, установленном Правилами внутреннего распорядка и иными локальными нормативными актами.
4. Взаимоотношение. Связи по должности
           4.1 Дежурный администратор работает по графику, утвержденному директором школы.
           4.2. Информирует директора школы и соответствующие службы обо всех чрезвычайных происшествиях в школе, связанных с жизнью и здоровьем обучающихся и сотрудников общеобразовательной организации.
5. Заключительные положения
               5.1 Настоящее Положение является локальным нормативным актом, принимается на Общем собрании работников школы и утверждается приказом директора школы, осуществляющего образовательную деятельность. 
        5.2 Положение о дежурном администраторе принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к Положению принимаются в порядке, предусмотренном п.5.1. настоящего Положения
        5.3. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу.

                                                                                                    Приложение 1



Порядок действий при возникновении пожара и
иной чрезвычайной ситуации, эвакуации


1. В случае получения травмы сотрудником или обучающимся дежурный администратор школы обязан
   - позвать на помощь;
   - воспользоваться аптечкой первой помощи;
   - вызвать, при необходимости, скорую медицинскую помощь по телефону (20-1-03) и сообщить о происшествии директору школы;
2. В случае появления задымления и возгорания дежурный администратор школы обязан:
            - обеспечить вызов пожарной охраны (20-1-01, 112)
            - принять меры организационного характера по эвакуации обучающихся и сотрудников из зданий и помещений в безопасное место;
           - сообщить о происшествии директору общеобразовательной организации.
3. В случае угрозы или возникновения очага опасного воздействия техногенного характера, угрозы или приведения в исполнение террористического акта следует руководствоваться Планом эвакуации, Инструкцией о порядке действий ч случае угрозы возникновения ЧС террористического характера
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1. O6mue nosoxKeHust
1.1. Tannoe Ilomoxenme pa3paGoTaHo B cooTBercTBHH ¢ (DenepanbHbIM 3akoHOM Ne 273-®3 or
29.12.2012 «O6 obpaszoBanuu B Poccumiickoit @enepaumm», Tpyaosoro komekca Poccuiickoit
Denepanmm, a TakKe YCTAaBOM OpPraHH3ALWH, OCYIIECTBISIOMEH 00pPa30BATENbHYIO NEATETHHOCTh H
JIpYTHMH HODMAaTHBHBIMH IpaBOBBIMM aKTaMH Poccumiickoit ®exepaiuy, periaMEHTHPYIOLIMMA
JESITENbHOCTD OpraHu3alyi, OCYIECTBIISIOMIX 00pa30BaTebHYIO AESTENbHOCT.
1.2. Tannoe TTonoxenue 0 nexypHOM aIMHHHCTPATODE OIpPEENIeT OCHOBHbIE (YHKIMY B 06S3aHHOCTH,
npaBa M OTBETCTBEHHOCTH JEKYPHOTO aIMHHHCTPATOpa, YCTAHABIMBAET IOCIEAOBATENBHOCTh €ro
JeHCTBHH IPH BO3HUKHOBEHHH [10XKapa ¥ HHOM Ype3BBIYaiiHOM CHTYaIlHH.
1.3. TlonoxeHue 0 IeXypHOM aIMUHICTPATOPE B IKOJIE Pa3pabOTaHO B IEJIAX:

- obecreyeHnsT 6e30IaCHOCTH KH3HEIESTENPHOCTH NEIArOrH9ecKoro KOLIeKTHBA H
o0ydaromuxcs;

- CO3I1aHKeE yCIIOBHH, HEOOXOIMMBIX 11 00pa30BaTeIbHOM AESTENBHOCTH;

- OpraHU3allM{ KOHTPOJIA 32 COXPAHHOCTBIO MIKOJIBHOTO HMYIIECTBA, & TAKIKE COOIIOIEHHE BCEMH
YYaCTHHKaMH 006pa3oBaTeIbHBIX OTHOLICHHI IOPSAKA, YHCTOTHI, PA3BHTHS HABBIKOB YYEHHYECKOTO
CaMOKOHTPOJISk
1.4. lexxypblif ~ aJMHHHCTDAaTOp HAa3HAYaeTCsi W3 4YMCIa aJIMHHHCTPATMBHBIX  COTDYIHHKOB
00111e00pa30BaTeNbHOM OpraHU3aluy B COOTBETCTBHH ¢ TpaQKOM A€KYPCTBa M0 IKOJIE, YTBEPKIAEMOM
Ha y4eOHBIH rofl.

1.5. JlexxypHblif  aTMHHHCTPATOp IOTYHHSETCS HENOCPEICTBEHHO IMPEKTOPY OO0IIe06pasoBaTeqbHOM
OpraHH3aL}H.
1.6. lexxypHOMY aIMHHHCTPATOPY HEMOCPEACTBEHHO MO TIHHSAIOTCS:
- IeXKYpPHBIE YUHTEIIST;
- IIEJIaroTH ¥ 00yYaroIuecst;
- KJIACCHBIM PyKOBOJHUTEINb IEXKYPHOTO Kiiacca
1.7. JlexypHbili aIMHHHCTPATOp BO BpeMs OCYIUECTBIEHHs CBOEH IEATENHHOCTH DPyKOBOACTBYETCS
CJIETYIOIIHMH TOKYMEHTaMU
- Korctutynueit PO
- ®enepanbueM 3akoHOM «O6 06pasoBanuu B Poccuiickoii ®enepanumy»
- I'paxxmanckum Kozmexcom Poccuiickoii @enepannn
- CemettabiM Konexcom Poccuiickoit @enepanun
- PEIICHUSIMU OPTaHOB yIpaBlIeHUs 00pa30BaHUEM BCEM YPOBHEH 110 BOIIpocam 00pa3oBaHus U
BOCIIUTaHHS 00YYaIOIHXCSt
- IpaBUJIaMK M HOPMaMH OXPaHbI TPy/a U II0XapHOi 6e301acHOCTH
- YcTaBoM M JIOKaTbHEIMH aKTaMHM IIKOJIBI ( B ToM 4ncie [IpaBuiaMy BHYTPEHHETO TPYAOBOTO
pacrnopsiika)
- IPHKa3aMHU JUPEKTOpa IIIKOJIBI

- IOJDKHOCTHOM HHCTPYKIMEH JeXKYPHOTO aIMUHUCTPATOPa [IKOJIbI

- HacTosmuM [TonoxeHuem

- cobmonaeT Kousernuuio OOH o npasax peGerka

2. OcHOBHBIE (YHKIMH ¥ 00S3aHHOCTH AEKYPHOTO aIMUHUCTPATOPA

2.1. OCcHOBHBIMH HaIPABIICHUSIMH AESTEIBHOCTH JI€XKYPHOTO aIMHHUCTPATOPA ABISETCS
Oprauu3anus 06pa3oBaTeIbHOH e TeTbHOCTH U PyKOBOZICTBO €10 B COOTBETCTBHHE C Y CTABOM IIKOIEI X
3aKOHOJaTeNbCTBOM PO B mepros cBOEro Jexypersa

2.2. Pabounii IeHb AEXKYpPHOTO aIMHUHHCTpaTropa HaumHaercs B 07 gac. 00 MHH.
3aKAaHYHBAETCS, KOT/Ja BCe 00ydaroluecs U IpernoaBaTeli OKHHYT 31aH|E KO

2.3. Tlepen HauamoM y4eGHBIX 3aHATHIA A€KYPHBIH aIMUHHCTPATOP JOJDKEH:

- cienath 06X0x y4eOHbIX KaOHHETOB [IKOJIBI Ha PEMET TOTOBHOCTH K 00pa30BaTeIbHOM
1





