Документация по информационному и библиотечному обеспечению образовательного процесса.

Паспорт библиотеки
Название учреждения: Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Васильево- Петровская основная общеобразовательная школа Азовского района.
Почтовый адрес: 346756 Ростовская область, Азовский район, с.Васильево – Петровское , ул. Азовская д. 35 «а»
Телефон рабочий: 88634294546 

 Ф. И. 0. руководителя ОУ: Лоенко С.В.
Ф. И. 0.  школьного библиотекаря  Миргород С.И.
Дата заполнения: 15.01.2016
	Сведения о библиотеке 
	

	1. Общие сведения
	

	1.1. Год основания.
	1964

	1.2. Этаж, общая площадь.
	1 этаж, 48кв. м

	2. Наличие специального помещения, отведённого
под библиотеку.
	Да

	3. Наличие читального зала (совмещён ли с         або​нементом).
	Да

	4. Наличие книгохранилища для учебников.

	нет

	1,6   Материально-техническая база. 

Оборудование :  

            книжные стеллажи_

     Столы 

             Технические средства
	Стеллажи – 8, встроенные стеллажи - 4, столы –2,стулья – 2,стеллаж демонстрационный  -1,шкаф-витрина -3, ,стол библиотекаря – 1,тумба ,картотека – 1, компьютер – 1 

	2.Сведения о кадрах
	

	2.1. Штат библиотеки.
ФИО Миргород С.И.

	1 человек, 

	2.2. Базовое образование библиотекаря
	Высшее педагогическое (учитель русского языка)

	2.3. Базовое образование сотрудников           библиоте​ки
	-

	2.4. Стаж библиотечной работы библиотекаря
	6 лет

	2.5. Стаж работы в данном образовательном            учреж​дении зав. библиотекой.
	6 лет

	2.6. Стаж работы в данном образовательном            учреж​дении каждого сотрудника библиотеки.
	-

	2.7. Повышение квалификации
	-

	2.8. Участие в конкурсах, награждения.
	-


	2.9. Совмещение библиотечной и педагогической деятельности
	Учитель русского языка и библиотекарь

	2.10.  Владение компьютером.
	Да

	3. График работы сотрудников.

	Понедельник – пятница с 8-00 ч. до 11-00 ч.
Выходной: суббота – воскресенье 

	4.
Сведения о фонде на 1 сентября
4.1. Фонд художественно-познавательной литера​
туры.
	7610

	4.2. Фонд учебной литературы.
	4493

	4.3. Документы на электронных носителях
	 сd-дисков - 16 

	Справочно-библиографическая работа
Формирование информационной культуры учащихся.
Алфавитный каталог, систематический каталог, картотека названий, картотека авторов, картотека учебного фонда​

 Справочно-библиографический  фонд: БСЭ, ДЭ
	Детские энциклопедии

ГЕОГРАФИЧЕСКИЙ АТЛАС 3:

Жизнь животных – 8 томов,

Жизнь растений – 1 том,

Энциклопедический путеводитель – 2 тома,

Энциклопедия «История России» для . школы – 7 том,

Иллюстрированные энциклопедии – 2 тома,



	Массовая работа
Общее количество мероприятий.
	51

	6.2 Виды массовых мероприятий
	Конкурсы рисунков и творческих работ,  викторины,, конкурсы на лучшего чтеца стихов и прозы

	      6.3  Выставочная работа. Общее количеств   книж​ных выставок.
	18

	7. Индивидуальная работа с читателями (беседы, отзывы о книгах, рекомендации).

	Беседы, отзывы о книгах, подготовка рефератов, консультации учащихся 9 классов по подготовке к ОГЭ, подбор материала в Интернет для написания рефератов

	8. Читатели библиотеки
8.1. Педагогические работники.

8.2. Учащиеся.

	Общее кол-во сотрудников -  25 чел.

Из них пользователи библиотеки- - 22 чел.

Общее кол-во учеников – 140 чел.

И   пользователи библиотеки – 107 чел.

	9.
Основные показатели  работы
9.1. Книговыдача.
	2000

	9.2. Средняя посещаемость (в день).
	7


Роль библиотеки в деятельности ОУ 

        Школьная библиотека является структурным подразделением школы, обладает фондом учебно-методической и художественной литературы, удовлетворяющим запросы всех участников образовательного процесса путем предоставления во временное пользование необходимой литературы. Обеспечивает учебно-воспитательный процесс и самообразование. В образовательной деятельности библиотека уделяет  внимание формированию критического мышления учащихся, формированию речевой культуры, гражданско-правовой компетенции, способствует повышению качества педагогического воздействия.

Основные задачи деятельности школьной библиотеки

1.Обеспечение учебно-воспитательного процесс школы и самообразования учащихся, педагогов путем библиотечного  обслуживания.

2.Обеспечение альтернативного обучения, многообразия содержания образовательного процесса на основе качественного комплектования библиотечного фонда.

3.Всемерное содействие повышению методического, педагогического мастерства учителей, воспитателей школы с использованием пропаганды педагогической литературы и информации о ней.

4. Формирование у обучающихся  любви к книге, культуры чтения, речи, умения и навыков думающего читателя, психологическая поддержка читательской деятельности.

5. Развитие речевой культуры учащихся через участие в работе экспериментальной площадки по теме «Использование возможностей средового подхода в формировании речевой культуры школьников».

   Экспериментальная работа по теме «Использование возможностей средового подхода в формировании речевой культуры школьников» определила задачи  библиотеки - речевое развитие учащихся, воспитание культуры речи, знакомство с этимологией слова, создание необходимой среды, способствующей речевому развитию обучающихся.  В рамках этой работы библиотека предоставляет нужную справочную литературу учащимся и учителям, словари в книжном и электронном виде. Слова, которые требовали толкования относятся к разным сферам (литературе, искусству, истории, математике и др.) Оформляются информационные стенды о ходе и проведении  мероприятий.(с 7)

     В общешкольной газете есть специальная рубрика «Библиотечка», в каждом номер печатается информация о работе библиотеки, проводятся и подводятся итоги викторин, конкурсов, размещаются итоги рейдов по проверке сохранности учебников, анализ читательской активности учащихся.

   В библиотеке подготовлен специальный стеллаж «Готовимся к ГИА». Там размещены справочники для учащихся и поступающих в  демонстрационные версии экзаменов по предметам,     Библиотека  уделяет внимание вопросу воспитание независимого пользователя библиотек. Ребята учатся пользоваться имеющимися каталогами, использовать Интернет – ресурсы для подготовки сообщений, рефератов и творческих работ, использовать мультимедийные диски. По плану проводятся  консультации с учителями и учащимися по знакомству с новинками библиотеки и приобщению к пользованию картотекой видеодисков . Проводятся обзоры тематические и обзоры новых поступлений.

       Библиотека обеспечивает потребности учащихся в программном чтении по литературе, истории, русскому языку и др. предметам. Необходимая справочная и энциклопедическая литература помогает учащимся и учителям готовиться к урокам, факультативам и экзаменам.

               В течение года оформляются тематические выставки писателей и поэтов, книг-юбиляров, проводятся устные журналы и экскурсии в библиотеку. Это расширяет кругозор учащихся, закрепляет и расширяет полученные на уроках знания.   Библиотечные уроки, которые проводятся по плану и в соответствии с программой помогают углубить, обобщить и систематизировать знания учащихся. В библиотеке имеются списки рекомендованной литературы для чтения летом для учащихся с 1-9 класс.

    Библиотека незаменимый помощник школьников при участии в конкурсах и викторинах любого уровня. Большую помощь библиотека оказывает учащимся при участии в конкурсах, таких как , литературных, экологических, исторических и др..

Основные направления библиотечного обслуживания

Индивидуальное обслуживание                                         Массовое обслуживание

Групповое обслуживание. 
Основные формы индивидуального обслуживания: беседа при записи в библиотеку, беседа о прочитанном; экспресс-консультация, блиц-реклама, анализ читательских формуляров, творческие работы, хобби одного читателя (вернисажи) и т. д.

Основные формы группового и массового обслуживания: книжные выставки, открытые просмотры новой литературы,  библиографические справки. Участие в общешкольных мероприятиях и декадах по предметам: литературных гостиных, круглых столах, родительских собраниях и др.

Воспитание информационной культуры личности учащихся осуществляется через систему библиотечных уроков. Тематика их следующая: «Учись быть читателем», «Как выбрать книгу в библиотеке», «История книги», «Структура книги», «Указатели и их разнообразие», «Словари – наши друзья», «Каталоги, картотеки» и др.

Формы работы библиотеки по распространению библиотечных знаний и развитию культуры чтения:

· индивидуальные консультации по библиографическому разысканию и методике работы с литературой.

· групповые консультации, беседы, лекции об информационной системе школьной библиотеки.

· экскурсии в библиотеку.

·  консультации по методике оформления списков использованной литературы при составлении программ педагогами.

     .4. Наличие нормативных документов(нужное подчеркнуть):
4.1 Положение о библиотеке (да)

4.2 Правила пользования библиотекой (да)

4.4 Должностные инструкции библиотекаря (да) 

4.5 План работы школьной библиотеки (да)

5. Наличие отчетной документации 

5.1 Книга суммарного учета основного фонда (да)
5.2 Книга суммарного учета учебного фонда (да)

5.3 Инвентарные книги (да,)

5.5 Тетрадь учета книг, принятых от читателя взамен утерянных (да)

5.6 Дневник работы библиотеки (да )

5.7 Папка копий счетов и накладных (да)

5.8 Книга выдачи учебников по классам ( да)

5.9 Папки актов движения фондов (да)

5.10 Книга суммарного учета документов на нетрадиционных носителях  (сиди, аудио и видеокассеты)  

видеоматериалы -----------------------------------------------------------------

 Основные источники комплектовании

- РОО

- родители ____________________________________________________________

- спонсоры ____нет________________________________________________________

Обновление книжного фонда - %20_______________________

Списание книжного фонда - % __25__________________________

Какая тенденция

- пополнение книжного фонда ____РОО_________________________

- сокращение книжного фонда _списание___________________________

Какой % составляет 

- ветхая литература _____15__________________________________

- устаревшая литература _____25__________________________

