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город Азов

Государственное бюджетное профессиональное 
образовательное учреждение  Ростовской области 
«Азовское профессиональное училище № 45»                                                                                (именуемое в дальнейшем   ГБПОУ РО ПУ № 45) 
реализует профессиональные образовательные программы на основе федеральных государственных образовательных стандартов среднего профессионального образования.


1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом РФ «Об образовании», Типовым положением об образовательном учреждении, Письмом Министерства образования РФ от 10.09.1999г. № 22-06-874 «Об обеспечении инспекционно-контрольной деятельности»,  Уставом ГБПОУ РО ПУ № 45.
1.2. Внутренний контроль в учреждении – управленческая функция, направленная на проверку состояния финансово-хозяйственной деятельности, получения достоверного знания о ходе и результатах деятельности и принятия управленческого решения. 
1.3. Положение регламентирует содержание и порядок проведения внутреннего контроля в ГБПОУ РО ПУ 45, его организационные формы, виды и методы (в частности инвентаризацию и списание материальных запасов, основных средств). 
1.4. Срок действия настоящего Положения не ограничен. Положение действует до принятия нового. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся Общим собранием ГБПОУ РО ПУ № 45 и принимаются на его заседании.

2. Цель и задачи работы комиссии

2.1. Целью работы комиссии является:
- своевременная (1раз в год) инвентаризация материальных ценностей учреждения, в соответствии с приказом директора;
2.2.  Основными задачами инвентаризации являются:
-  выявление фактического наличия основных средств, товарно-материальных ценностей;
-  контроль за сохранностью материальных ценностей и денежных средств путем сопоставления фактического наличия с данными бухгалтерского учета;
-  выявление товарно-материальных ценностей, потерявших свое качество,  подготовка их к списанию;
- оформление актов списания  согласно действующей инструкции.

2.3.  Инвентаризации проводятся в обязательном порядке:
- в случае смены материально ответственных лиц - на день приемки-передачи дел;
- при установлении фактов краж, ограблений, хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей - немедленно по установлении таких фактов;
- после пожара или стихийных бедствий (наводнений, землетрясений и др.) - немедленно по окончании пожара или стихийного бедствия;
- при переоценке основных средств (фондов) и товарно-материальных ценностей, если иное не установлено в сроки, определенные соответствующими нормативными документами;
- при передаче учреждения другим организациям или государственным органам - на установленную дату передачи.
3. Общий порядок проведения инвентаризации
3.1. В ГБПОУ РО ПУ №45 создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия в составе:
- председатель комиссии (руководитель или его заместитель);
- члены комиссии – 4 чел., представители разных структурных подразделений, в том числе представитель бухгалтерии.
3.2. Персональный состав постоянно действующей инвентаризационной комиссии утверждается приказом директора.
4. Права членов  комиссии.

4.1.Осуществляют инвентаризацию материальных ценностей и денежных средств в местах хранения и производства;

4.2.Совместно с бухгалтерией предприятия участвуют в определении результатов инвентаризации;

4.3.Вносят предложения по вопросам упорядочения приема, хранения и отпуска товарно-материальных ценностей. 

5. Ответственность членов комиссии

5.1. За своевременность и соблюдение порядка проведения инвентаризации в соответствии с приказом руководителя;

5.2. За полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках проверяемых основных средств, товарно-материальных ценностей; 
5.3. За правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации в соответствии с установленным порядком.

[bookmark: _GoBack]Разработала заместитель директора по УПР:                     И.В. Евтушенко




4

