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1.  Общее положение.  
Настоящее Положение разработано в соответствии с ч.2 ст.28 законом Российской Федерации «Об образовании в Российской Федерации» принят с  Думой  21декабря 2012 года , одобрен  Советом Федерации 26 декабря 2012 года, образовательная организация  свободна в определении содержания образования, выборе учебно-методического обеспечения образовательных технологий по реализуемым образовательным программам.                        Типовым положением об общеобразовательном учреждении, Уставом образовательного учреждения и регламентирует порядок разработки и реализации рабочих программ педагогов.                                                  Нормативно - правовая база изменений требований к рабочим программам учебных предметов, курсов:                                                                               1.Приказ Минобрнауки России от 31.12.2015г. №1576 «О внесении изменений в федеральный государственный образовательный НОО стандарт, утвержденный приказом Министерства образования и науки РФ от 06.10.2009 №373».                                                                                              2.Приказ Минобрнауки России от 31.12.2015 № 1577 «О внесении изменений в федеральный государственный образовательный стандарт ООО, утвержденный приказом Министерства образования и науки РФ от17.12.2010г № 1897».                                                                                       3.Приказ Минобрнауки России от 31.12.2015 № 1578 «О внесении изменений в федеральный государственный образовательный стандарт СОО, утвержденный приказом Министерства образования и науки РФ от17.05.2012г № 413».                                                                                                 4. Письмо Минобрнауки России от 03.03. 2016 №08-334.
1.2. Рабочая программа (далее — Программа) — нормативный документ, определяющий объем, порядок, содержание изучения и преподавания учебной дисциплины (элективного курса, внеурочной деятельности, курса дополнительного образования), основывающийся на государственном образовательном стандарте (федеральном и региональном компонентах, компоненте образовательного учреждения), примерной и авторской программе по учебному предмету (образовательной области).                                1.3. Цель рабочей программы — создание условий для планирования, организации и управления образовательным процессом по определенной учебной дисциплине (образовательной области).                                             Задачи программы:                                                                                                    • дать представление о практической реализации компонентов государственного образовательного стандарта при изучении конкретного предмета (курса);                                                                                                                • определить содержание, объем, порядок изучения учебной дисциплины (курса) с учетом целей, задач и особенностей учебно - воспитательного процесса образовательного учреждения и контингента обучающихся.             1.4. Функции рабочей программы:                                                                                • нормативная, то есть является документом, обязательным для выполнения в полном объеме;                                                                                                                  • целеполагания, то есть определяет ценности и цели, ради достижения которых она введена в ту или иную образовательную область;                                       • определения содержания образования, то есть фиксирует состав элементов содержания, подлежащих усвоению учащимися (требования к минимуму содержания), а также степень их трудности;                                                               • процессуальная, то есть определяет логическую последовательность усвоения элементов содержания, организационные формы и методы, средства и условия обучения;                                                                                          • оценочная, то есть выявляет уровни усвоения элементов содержания, объекты контроля и критерии оценки уровня  обученности  учащихся.                                                                         
2. Технология  разработки  Рабочей программы.                                                            2.1. Рабочая программа составляется учителем-предметником, педагогом дополнительного образования по определенному учебному предмету на учебный год или ступень обучения.                                                                       2.2. Проектирование содержания образования на уровне отдельного учебного предмета (курса) осуществляется индивидуально каждым педагогом в соответствии с уровнем его профессионального мастерства и авторским видением дисциплины (образовательной области).                                              2.3. Допускается разработка Программы коллективом педагогов одного предметного методического объединения. Данное решение должно быть принято коллегиально и утверждено приказом директора образовательного учреждения.                                                                                                                
3. Структура Рабочей программы.                                                                          3.1. Структура Программы является формой представления учебного предмета (курса) как целостной системы, отражающей внутреннюю логику организации учебно-методического материала, и включает в себя следующие элементы:                                                                                                                         1. Титульный лист (название программы).                                                                         2. Пояснительная записка.                                                                                         3. Планируемые результаты освоения учебного предмета, курса;                          4. Содержание учебного предмета, курса;                                                                   5. Тематическое планирование с указанием количества часов, отводимых на освоение каждой темы ( практические и (или) лабораторные работы (по предметам география, биология, химия, физика).
3.2. Оформление и содержание структурных элементов Рабочей программы.
3.2.1Оформление Рабочей программы.                                                                                 Текст набирается в редакторе Word for Windows шрифтом Times New Roman, кегль  14, межстрочный интервал полуторный, переносы в тексте не ставятся, выравнивание по ширине, абзац 1,15 см, поля со всех сторон 2 см; центровка заголовков и абзацы в тексте выполняются при помощи средств Word, листы формата А4. Таблицы вставляются непосредственно в текст. Номер страницы проставляется внизу, от центра. Точка в конце номера страницы не ставится. При формировании страницы от абзаца не должно отрываться (переноситься на другую страницу или оставаться на ней) менее двух строк. Страницы программы должны быть заполнены не менее чем на 90 %. 4.2. Титульный лист считается первым, но не нумеруется.
3.2.2.Содержание структурных элементов Рабочей программы.                                                                                 На титульном листе необходимо указывать:                                                     - наименование образовательного учреждения;                                                                 - когда и кем утверждена рабочая программа;                                                                 - название рабочей программы;                                                                                        - класс, на который рассчитана рабочая программа;                                                               - ступень образования;                                                                                                              - ФИО, должность автора(ов) – cоставителя (ей) рабочей программы;                                  - название населенного пункта, в котором реализуется рабочая программа, год;
-Пояснительная записка.                                                                                     Указывается примерная или авторская программа, на основе которой составлена данная программа (издательство, год издания);. Конкретизируются общие цели образования с учетом специфики учебного предмета: общая характеристика учебного предмета; описание места учебного предмета в учебном плане; описание ценностных ориентиров содержания учебного предмета;  
-Планируемые результаты освоения учебного предмета, курса;   -обеспечивают связь между требованиями Стандарта, образовательным процессом и системой оценки. Данная категория программы конкретизирует и уточняет общее содержание личностных,  метапредметных и предметных результаты освоения конкретного учебного  предмета.
 -Содержание учебного предмета, курса;   -это учебно-тематический план, структурный элемент программы, содержащий наименование темы, общие количество часов (в том числе на теоритические и практические занятия) и основное содержание всех тем.                                                        
 -Календарно-тематическое планирование-структурный элемент программы, включающий в себя информацию о названии раздела и темы и количестве часов, отводимых  на изучение темы (практические и (или) лабораторные работы (по предметам география, биология, химия, физика). Составляется в виде таблицы. В течение учебного года  возможна корректировка рабочей программы : объединение уроков, увеличение часов, отведенных на данную тему, смещение дат и т.п.   
-  Отдельно учитель в свободной  форме должен иметь приложение к рабочей программы и перечень рекомендуемой литературы, в котором указываются базовый учебник, учебные пособия для обучающихся, дополнительная литература для учителя и учащихся, оборудование и приборы, методическая литература для педагогического работника, перечень Интернет-ресурсов и других электронных источников, материально-техническое оснащение образовательного процесса по каждому разделу рабочей программы (не сдаётся в учебную часть).
4.Утверждение рабочей программы.                                                                    Рабочая программа утверждается ежегодно (на 1 сентября текущего года) приказом Директора (рабочие программы дополнительного образования, рабочие программы по предметам, рабочие программы по внеурочной деятельности). 
Утверждение Программы предполагает следующие процедуры  
-рассмотрение и обсуждение программы на заседании  школьных методического объединения (предметные рабочие программы)
-рассмотрение и обсуждение программы на заседании    методического объединения (дополнительное образование и внеурочная деятельность)
-согласования в учебной части зам.директора УВР (рабочие программы по учебным дисциплинам)                                                                          -согласования в учебной части зам.директора УР(дополнительное образование)                                                                                                                         -согласования в учебной части зам.директора УВР (рабочие программы по  внеурочной деятельности)
-утверждение рабочей программы Директором школы на педагогическом совете 
При несоответствии Программы установленным данным Положением требования, директор школы накладывает резолюцию о необходимости доработки с указанием конкретного срока исполнения.
Все изменения, дополнения, вносимые педагогом в программу в течение учебного года, должны быть согласованы   с учебной части зам.директора УВР,    зам.директора ВР (дополнительное образование) .
Рабочие программы не прошиваются, только нумерация страниц (счёт производиться с пояснительной страницы, а не с титульного листа).                                                                                                                                                        
5.Хранение рабочей программы.
1.Первый экземпляр рабочей программы хранится в учебной части школы зам. директора УВР, по дополнительному образованию  зам.директора ВР (в печатном виде, а также в электронном виде).                                                                                                                 2.Второй экземпляр находится  у учителя (возможно в электронном виде).   3.Рабочие программы педагогов  хранится в учебной части школы 1 год.                                                                                                          
6. Заключительные положения
6.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения приказом директора Школы и действует до его отмены в установленном порядке.
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                                                                                                                                         Приложение  №1.1(Титульный лист)
Муниципальное бюджетное  общеобразовательное    учреждение Обуховская средняя общеобразовательная школа Азовского района
1. 
1. 
1.         РАССМОТРЕНО:
на заседании ШМО
 _____  ____________цикла                      Протокол № 1 от _ _-._ _.20_ _ 

     «УТВЕРЖДАЮ»
директор МБОУ Обуховская СОШ Азовского района 
__________ (Н.А.Иваненкова)
Приказ №     от _._.20_ _

     СОГЛАСОВАНО:
зам. директора по УВР
________ (Сухарева А.А.)

1. 
1. 
1.   
1. 
1. 
1. Рабочая   программа  учебного курса
___________________________________
____________класс
ступень образования                                                Ф.И.О.(учителя)
 
 

                                                     







                                              х.Обуховка , Азовский район
201_ г.

                                                                                                                                                                                    Приложение  №1.2 (Календарно-тематическое планирование-таблица)

Календарно-тематическое планирование  -  20__-20___ учебный год  название учебного курса.

	№
	Название раздела, количество часов 
	№ часа
	 Тема урока
	Домашнее задание
	 Сроки

	
	
	
	
	
	  план
	 факт

	1
	          2
	3
	   4
	   5
	  6
	7

	1.
	Название раздела(количество часов, пример 3 часа) 
	1./1
	
	
	
	

	
	
	2./2
	
	
	
	

	
	
	3./3
	
	
	
	

	2.
	
	1./4
	
	
	
	

	
	
	2./5
	
	
	
	

	3.
	
	1./6
	
	
	
	

	
	
	2./7
	
	
	
	

	
	
	3./8
	
	
	
	

	                                                                                                                                                                          





                                                                                                                                                                                  Приложение  №1.3 (Календарно-тематическое планирование-таблица)

Календарно-тематическое планирование-   20__-20- учебный год  название учебного курса.(предметы -химия, биология, физика, география) 

	№
	Название раздела, количество часов 
	№ часа
	 Тема урока
	Название лабораторной или практической работы
	Домашнее задание
	              Сроки

	
	
	
	
	
	
	  план
	факт

	1
	         2
	   3
	         4
	      5
	        6
	    7
	     8

	1.
	Название раздела(количество часов, пример 3 часа) 
	1./1
	
	Практическая работа №1(название работы)
	
	
	 

	
	
	2./2
	
	
	
	
	 

	
	
	3./3
	
	
	
	
	 

	2.
	
	1./4
	
	Практическая работа №2(название работы)
	
	
	 

	
	
	2./5
	
	
	
	
	 

	3.
	
	1./6
	
	
	
	
	 

	
	
	2./7
	
	Практическая работа №3(название работы)
	
	
	 

	
	
	3./8
	
	Практическая работа №4(название работы)
	
	
	 

	                                                 Итог  8 уроков
	Итог 4 практических работ
	 
	 







                                                                                                                                         Приложение  №2.1(Титульный лист)
Муниципальное бюджетное  общеобразовательное    учреждение Обуховская средняя общеобразовательная школа Азовского района
1. 
1. 
1.         РАССМОТРЕНО:
на заседании методического
совета
Протокол № 1 от 28.08.2016 

     «УТВЕРЖДАЮ»
директор МБОУ Обуховская СОШ Азовского района 
__________ (Н.А.Иваненкова)
Приказ №     от 28.08.2016

     СОГЛАСОВАНО:
зам. директора по УВР
________ (Сухарева А.А.)

1. 
1. 
1.   
1. 
1. 
1. Рабочая   программа  по внеурочной деятельности
_(название)__________________________________
____________класс
ступень образования                                                Ф.И.О.(учителя)
 


 

                                                     





х.Обуховка , Азовский район
201__г.

                                                                                                                                                                                     Приложение  №2.2 (Календарно-тематическое планирование-таблица)

Календарно-тематическое планирование -  20__-20__ учебный год  название   курса внеурочной деятельности.

	№
	Название раздела, количество часов 
	№ часа
	 Тема урока
	                  Сроки 
 

	
	
	
	
	план
	факт

	1
	         2
	  3
	              4
	  5
	     6

	1.
	Название раздела (количество часов, например 3 часа) 
	1./1
	
	
	

	
	
	2./2
	
	
	

	
	
	3./3
	
	
	

	2.
	
	1./4
	
	
	

	
	
	2./5
	
	
	

	3.
	
	1./6
	
	
	

	
	
	2./7
	
	
	

	
	
	3./8
	
	
	

	                                                      Итог






                                                                                                                                      Приложение  №3.1(Титульный лист)
Муниципальное бюджетное  общеобразовательное    учреждение Обуховская средняя общеобразовательная школа Азовского района
1. 
1. 
1.         РАССМОТРЕНО:
на заседании методического
совета
Протокол № 1 от 28.08.2016 

     «УТВЕРЖДАЮ»
директор МБОУ Обуховская СОШ Азовского района 
__________ (Н.А.Иваненкова)
Приказ №     от 28.08.2016

     СОГЛАСОВАНО:
зам. директора по УР
________ (Середина С.В.)

1. 
1. 
1.   
1. 
1. 
1. Рабочая   программа  по  дополнительному образованию  
_(название)__________________________________
____________класс
ступень образования                                                Ф.И.О.(учителя)
 


 

                                                     





х.Обуховка , Азовский район
201__ г.

                                                                                                                                                                                     Приложение  №3.2. (Календарно-тематическое планирование-таблица)

Календарно-тематическое планирование  20__20   учебный год.-  название   курса.

	№
	Название раздела, количество часов 
	№ часа
	 Тема урока
	                    Сроки 

	
	
	
	
	план
	факт

	1
	          2
	  3
	             4
	     5
	     6

	1.
	Название раздела(количество часов, пример 3 часа) 
	1./1
	
	
	

	
	
	2./2
	
	
	

	
	
	3./3
	
	
	

	2.
	
	1./4
	
	
	

	
	
	2./5
	
	
	

	3.
	
	1.6
	
	
	

	
	
	2.7
	
	
	

	
	
	3.8
	
	
	

	                                                     Итог -8 уроков






