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АЗОВСКИЙ РАЙОННЫЙ ОТДЕЛ ОБРАЗОВАНИЯ 

ПРИКАЗ
30.12.2014 г.









№   694
Об утверждении муниципального задания

в отношении муниципальных учреждений

Азовского районного отдела образования
на 2015-2017 годы.

В соответствии со статьей 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, пунктом 5 статьи 6 Федерального закона от 8 мая 2010 года     № 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения муниципальных  учреждений ", пунктом 7 статьи 9.2 Федерального закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», постановлением администрации Азовского района от 14.10.2011г. №1131. 

В  целях создания стимулов для ориентации муниципальных бюджетных учреждений Азовского РОО на запросы потребителей бюджетных услуг, повышения их качества и зависимости финансирования от реальных результатов работы 
ПРИКАЗЫВАЮ:

1.Утвердить:

1.1. Порядок организации работы по финансовому обеспечению выполнения муниципального   задания муниципальными  образовательными учреждениями Азовского района согласно приложению № 1 к настоящему приказу.
1.2. на 2015 год перечень муниципальных услуг, оказываемых муниципальными бюджетными учреждениями Азовского районного отдела образования  согласно приложению № 2  к настоящему приказу.
1.3. на 2015 год муниципальное задание бюджетным учреждениям Азовского районного отдела образования  согласно приложениям № 1, 2,3  Порядка.

1.4. Порядок проведения мониторинга  и контроля исполнения муниципальных  заданий на предоставление муниципальных  услуг юридическим и физическим лицам  муниципальными образовательными учреждениями, учреждениями образования согласно приложению № 3 к настоящему приказу.
1.5. расчеты объемов  нормативных затрат на оказание муниципальными учреждениями муниципальных услуг и нормативных затрат на содержание имущества муниципальных учреждений на 2015 год и плановые 2016-2017 годы согласно приложению № 4 к настоящему приказу.
1.6. Формы отчета об исполнении муниципального задания образовательных учреждений согласно Приложению № 5 к настоящему приказу.
2. Аппарату районного отдела образования (Заярной М.В.):

2.1. Сформированные муниципальные  задания  довести  до муниципальных   образовательных  учреждений  по форме и в сроки, установленные Порядком.

2.2. Установить  показатели качества услуг (выполнения работ).

2.3. Осуществлять мониторинг и контроль исполнения муниципальных заданий в соответствии с Порядком проведения мониторинга и контроля исполнения муниципальных заданий на предоставление муниципальных услуг юридическим и физическим лицам.

2.4.  Осуществлять проведение контрольных мероприятий по проверке исполнения муниципального задания на предоставление муниципальных услуг  муниципальными образовательными учреждениями в соответствии с порядком, утвержденным настоящим приказом. 

2.5. Оказывать методическую помощь муниципальным образовательным  учреждениям по организации работы по выполнению муниципальных  заданий и предоставлению отчетности.

2.6. Организовать работу муниципальных образовательных  учреждений по выполнению количественных и качественных показателей в соответствии с утвержденными муниципальными заданиями.

2.7. Довести настоящий приказ до сведения руководителей муниципальных образовательных  учреждений. 

2.8.    Осуществлять публикацию в официальных средствах массовой информации города и на официальном сайте Азовского районного отдела образования результаты  мониторинга.

3. УМП ФРЦ Азовского района  (Воистиновой О.В.):
3.1.  использовать Рекомендации для планирования бюджетных ассигнований на оказание услуг муниципальными общеобразовательными учреждениями, финансовое обеспечение которых осуществляется за счет средств субвенции,  предоставляемой из областного бюджета. При планировании бюджетных ассигнований на обеспечение муниципального задания общеобразовательных учреждений руководствоваться Методикой регулирования межбюджетных отношений в Ростовской области, утвержденной областным законом  на соответствующий финансовый год. 
3.2. обеспечить финансирование    расходов на выполнение муниципальных заданий в пределах утвержденных бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств в соответствии с Порядком, утвержденным настоящим приказом.

         4. Руководителям муниципальных бюджетных образовательных  учреждений Азовского района  обеспечить:
4.1.Предоставление в полном объёме муниципальных услуг в соответствии с утвержденным муниципальным заданием.
4.2.Целевое и эффективное расходование средств субвенций областного бюджета и бюджета Азовского района, выделенных на финансовое обеспечение расходов,  на выполнение муниципального  задания.
4.3.Представление в Азовский РОО заполненные формы мониторинга в соответствии с Порядком, утвержденным настоящим приказом.
5.  Контроль за исполнением данного приказа оставляю за собой.

Заведующий Азовского РОО






В.Д.Богданов

Приложение № 1
к приказу Азовского РОО 

от 30.12.2014 г. № 694
ПОРЯДОК
ФОРМИРОВАНИЯ И ФИНАНСОВОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ ВЫПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ В 
ОТНОШЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ

I. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает условия и порядок формирования муниципального задания, и порядок финансового обеспечения выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (далее – муниципальное задание) муниципальными бюджетными, а также муниципальными казенными учреждениями.

1.2. Муниципальное задание устанавливается при формировании местного бюджета на очередной финансовый год и плановый период и утверждается в срок не позднее одного месяца со дня утверждения решения о местном бюджете на очередной финансовый год и плановый период.
1.3. Муниципальное задание формируется по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.

1.4. Муниципальное задание – документ, устанавливающий требования к составу, качеству и  объему, условиям, порядку и результатам оказания муниципальных услуг


II. Порядок формирования муниципального задания

2.1. Муниципальное задание формируется в соответствии с основными видами деятельности, предусмотренными уставом муниципального учреждения, на основе перечня муниципальных услуг, оказываемых муниципальными учреждениями Азовского района (далее – Перечень муниципальных услуг).

2.2. Муниципальное задание формируется на срок до одного года в случае утверждения местного бюджета на очередной финансовый год и на срок до трех лет в случае утверждения местного бюджета на очередной финансовый год и плановый период (с возможным уточнением при составлении проекта местного бюджета).

2.4. Муниципальное задание содержит:

2.4.1. Часть 1 формы муниципального задания:

- наименование муниципальной услуги в соответствии с утвержденным Перечнем муниципальных услуг;

- наименование категории потребителей муниципальных услуг в соответствии с утвержденным Перечнем муниципальных услуг;

- показатели, характеризующие качество оказываемой муниципальной услуги;

- показатели, характеризующие объем  оказываемой муниципальной услуги (в натуральных показателях);

- предельные цены (тарифы) на оплату муниципальных услуг физическими или юридическими лицами; 

- порядок контроля за исполнением муниципального задания, содержащий контрольные мероприятия; 

- требования к отчетности об исполнении муниципального задания и периодичность ее представления.

2.5. Показатели муниципальных заданий для муниципальных учреждений формируются Азовского РОО на основании результатов проведения ежегодной оценки потребности в предоставлении муниципальных услуг в натуральном и стоимостном выражении. 

2.6. В случае внесения изменений в нормативные правовые акты, на основании которых было сформировано муниципальное задание, а также изменения размера бюджетных ассигнований, предусмотренных решением о местном бюджете на очередной финансовый год и плановый период, Азовского РОО корректирует муниципальные задания в пределах бюджетных ассигнований (лимитов бюджетных обязательств), утвержденных исполнителям муниципальных заданий.

2.7. Изменение объема субсидии, предоставленной из местного бюджета муниципальному бюджетному учреждению на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания (далее - субсидия), в течение срока его выполнения осуществляется только при соответствующем изменении муниципального задания.

III. Порядок финансового обеспечения муниципального задания

3.1. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания осуществляется в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных решением о местном бюджете на очередной финансовый год и плановый период на соответствующие цели.

3.2. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания муниципальным казенным учреждением осуществляется в соответствии с показателями бюджетной сметы этого учреждения.
3.3. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания муниципальным бюджетным учреждением осуществляется в виде субсидии.

 3.4. Размер субсидии рассчитывается на основании нормативных затрат на оказание муниципальных услуг в рамках муниципального задания и нормативных затрат на содержание недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за муниципальным бюджетным учреждением или приобретенного муниципальным бюджетным учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества (за исключением имущества, сданного в аренду), а также на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается указанное имущество, в том числе земельные участки.

3.5. При оказании в случаях, определенных федеральными законами, муниципальным бюджетным учреждением муниципальных услуг (выполнении работ) гражданам и юридическим лицам за плату в пределах установленного муниципального задания размер субсидии рассчитывается с учетом средств, планируемых к поступлению от потребителей указанных услуг.

3.6. При определении нормативных затрат на оказание муниципальным бюджетным учреждением муниципальной услуги учитываются:

а) нормативные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги;

б) нормативные затраты на общехозяйственные нужды (за исключением затрат, которые учитываются в составе нормативных затрат на содержание имущества муниципального бюджетного учреждения в соответствии с пунктом 3.7 настоящего Порядка).

3.7. Нормативные затраты на содержание имущества муниципального бюджетного учреждения рассчитываются с учетом затрат:

а) на оплату коммунальных услуг : теплоэнергия 50% от годовых лимитов, электроэнергия – 10%;

б) на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается недвижимое и особо ценное движимое имущество, закрепленное за муниципальным бюджетным учреждением или приобретенное им за счет средств, выделенных муниципальному бюджетному учреждению учредителем на приобретение такого имущества, в том числе земельные участки.

3.8. Не использованные в текущем финансовом году остатки средств субсидии используются учреждением в очередном финансовом году на те же цели, за исключением случая, предусмотренного пунктом 3.9 настоящего Порядка.

3.9. В случае, если муниципальное задание в части качества и (или) объема (содержания) оказываемых услуг (выполняемых работ) не выполнено, то не использованные в текущем финансовом году остатки средств субсидии, образовавшиеся в связи с невыполнением муниципального задания в части качества и (или) объема (содержания) оказываемых услуг (выполняемых работ), учитываются при предоставлении субсидии в очередном финансовом году.

3.10. Субсидия перечисляется в установленном порядке на лицевой счет муниципального бюджетного учреждения, открытый в Отделении Управления Федерального казначейства по Ростовской области.

3.11. Предоставление муниципальному бюджетному учреждению субсидии в течение текущего финансового года осуществляется на основании утвержденного Порядка предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания, заключаемого между муниципальным бюджетным учреждением и учредителем.

Соглашение заключается ежегодно по примерной форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку. Указанное соглашение определяет права, обязанности и ответственность сторон, в том числе объем и периодичность перечисления субсидии в течение финансового года.

IV. Порядок мониторинга и контроля выполнения

муниципального задания

4.1. Ведение мониторинга на предмет уточнения и изменения муниципальных услуг (работ) осуществляется ежеквартально.
4.2. Контроль за соблюдением муниципальными учреждениями требований и условий, установленных для них муниципальными заданиями, осуществляет Азовский  РОО.

4.3. Муниципальные учреждения, выполняющие муниципальное задание, представляют Азовского РОО информацию о выполнении показателей муниципального задания по форме и в сроки, установленные в муниципальном задании. 

4.4. На основании представленной информации муниципальных учреждений Азовский  РОО по итогам года осуществляет оценку соответствия фактических объемов предоставленных услуг, выполненных работ планируемым показателям, определенным в муниципальных заданиях.

4.5. В случае невыполнения муниципального задания муниципальными учреждениями Азовский РОО устанавливает причины невыполнения муниципального задания и их характер, принимает меры по обеспечению выполнения муниципального задания и решения вопроса о привлечении к ответственности виновных лиц в соответствии с действующим законодательством.
Приложение № 2
к приказу Азовского РОО 

от 30.12.2014г. № 694
Перечень муниципальных комплексных (укрупненных) услуг,  предоставляемых  муниципальными  образовательными организациями Азовского района, для формирования муниципального задания

	№ п/п
	Учреждения:
	Наименование муниципальной услуги
	Единица измерения услуги
	Категория потребления услуг

	1
	Дошкольные образовательные  учреждения
	Услуга дошкольного образования
	Предоставление общедоступного бесплатного дошкольного образования
	Число воспитанников
	Дети в возрасте от 1,5 до 7 лет

	
	
	
	Создание условий для осуществления присмотра и ухода за детьми, содержание детей
	Число воспитанников
	Дети в возрасте от 1,5 до 7 лет

	2


	Малокомплектные общеобразовательные учреждения 
	услуги начального общего образования


	Классы комплекты
	Проживающие на территории муниципального образования дети, достигшие школьного возраста, не имеющие медицинских противопоказаний и отклонений в развитии

	
	
	услуги основного общего образования


	Классы комплекты
	

	
	
	услуги среднего общего образования


	Классы комплекты
	

	
	Общеобразовательные учреждения
	услуги начального общего образования


	Число учащихся
	Проживающие на территории муниципального образования дети, достигшие школьного возраста, не имеющие медицинских противопоказаний и отклонений в развитии

	
	
	услуги основного общего образования


	Число учащихся
	

	
	
	услуги среднего общего образования


	Число учащихся
	

	
	Вечерняя (сменная) общеобразовательная школа
	услуги основного общего образования


	Число учащихся
	Проживающие на территории муниципального образования граждане любого возраста, имеющие начальное общее образование

	
	
	услуги среднего общего образования


	Число учащихся
	

	3
	Межшкольный  учебный комбинат
	Услуга по трудовой и профессиональной подготовке


	Число учащихся
	Проживающие на территории муниципального образования  обучающиеся 5-11 классов общеобразовательных учреждений муниципального образования

	4
	Учреждения дополнительного образования
	Услуга дополнительного образования
	Число учащихся
	Проживающие на территории муниципального образования дети, достигшие школьного возраста

	
	Учреждение дополнительного образования детей спортивного профиля
	Услуга дополнительного образования
	Число учащихся
	Проживающие на территории муниципального образования дети с 6 до 18лет

	5
	Образовательное учреждение для детей, нуждающихся в психолого-педагогической и медико-социальной помощи
	Услуга психолого- педагогической и медико-социальной помощи


	Число детей
	Проживающие на территории муниципального образования дети и подростки от 3 до 18 лет, нуждающиеся в психолого-педагогической и медико-социальной помощи

	6
	Оздоровительное учреждение 
	Оздоровительно-образовательная услуга 


	Число учащихся
	Дети, достигшие школьного возраста


Приложение № 3
к приказу Азовского РОО 

от 30.12.2014 г. № 694
ПОРЯДОК

ПРОВЕДЕНИЯ МОНИТОРИНГА И КОНТРОЛЯ ИСПОЛНЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНЫХ ЗАДАНИЙ НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ

УСЛУГ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ ОРГАНИЗАЦИЯМ
1. Общие положения

      1.1.Мониторинг и контроль исполнения  заданий на предоставление муниципальных услуг физическим лицам (далее - мониторинг) проводятся на основании заполнения органом управления образованием-главным распорядителем средств местного бюджета (далее - ГРБС) установленных настоящим Порядком форм мониторинга. Мониторинг распространяется на все образовательные муниципальные учреждения, реализующие муниципальные задания на предоставление муниципальных услуг.

Данные всех форм мониторинга должны быть сопоставимыми и взаимоувязанными.

1.2. Настоящий Порядок проведения мониторинга является типовым. ГРБС при необходимости может разрабатывать  порядки, дополняющие настоящий Порядок и учитывающие специфику предоставления муниципальных услуг в подведомственных учреждениях. Указанные  порядки не должны противоречить основным принципам, заложенным в настоящем Порядке.

2. Направления мониторинга

2.1. Мониторинг и контроль исполнения муниципальных заданий на предоставление муниципальных услуг физическим лицам производятся по следующим направлениям:

соответствие объема предоставленных муниципальных услуг параметрам муниципального задания;

соответствие контингента потребителей муниципальной услуги параметрам муниципального задания;

соответствие качества предоставленных муниципальным учреждением муниципальных услуг параметрам муниципального задания;

соотношение нормативной и фактической стоимости предоставления единицы муниципальной услуги.

2.2. Мониторинг соответствия объема предоставленных

муниципальных услуг параметрам муниципального задания

Мониторинг соответствия объема предоставленных  учреждением в отчетном периоде муниципальных услуг параметрам муниципального задания на предоставление муниципальной услуги осуществляется в результате анализа заполненной формы N 1 мониторинга следующего образца:
Форма N 1

Соответствие объема предоставленных  учреждением

муниципальных услуг параметрам муниципального задания

	Название муниципального учреждения, отчетный период         

	N 
п/п
	Наименование
услуги   
	Единица 
измерения
услуги  
	Объем муниципального задания 
на предоставле- 
ние услуг       
	Фактический объем
предоставленных 
услуг      
	Отклонение
((5)/(4)) 
x 100%  

	1 
	2      
	3    
	4       
	5        
	6     

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2.3. Мониторинг соответствия контингента обслуженных

учреждением потребителей параметрам

муниципального задания

Мониторинг соответствия контингента обслуженных учреждением в отчетном периоде потребителей параметрам муниципального задания осуществляется в результате анализа заполненной формы N 2 мониторинга следующего образца:

Форма N 2

Соответствие контингента обслуженных учреждением

потребителей параметрам муниципального задания

	Название муниципального учреждения, отчетный период         

	N 
п/п
	Наименование
услуги   
	Контингент потребителей услуги, установленный муниципальным заданием  
	Количество обслуженных потребителей каждой категории из числа установленных муниципальным заданием
	Количество обслуженных потребителей каждой категории из числа  сверх установленных муниципальным заданием
	Отклонение
((5)/(4)) 
x 100%  

	1 
	2      
	3    
	4       
	5        
	6     

	1. 
	
	Категория 1:
	Категория 1:
	Категория 1:
	Категория 1:

	2. 
	
	Категория 2:
	Категория 2:
	Категория 2:
	Категория 2:

	3.
	
	Категория 3:
	Категория 3:
	Категория 3:
	Категория 3:


2.4. Мониторинг соответствия качества предоставленных

муниципальным учреждением услуг параметрам

муниципального задания

Мониторинг соответствия качества предоставленных муниципальным учреждением в отчетном периоде услуг параметрам муниципального задания осуществляется по каждой группе требований к качеству услуги:

требования к квалификации (опыту работы) специалиста, оказывающего услугу;

требования к используемым в процессе оказания услуги материальным ресурсам соответствующих номенклатуры и объема;

требования к процедурам, порядку (регламенту) оказания услуги;

требования к оборудованию и инструментам, необходимым для оказания услуги;

требования к зданиям и сооружениям, необходимым для оказания услуги, и их содержанию.

Мониторинг соответствия качества предоставленных муниципальным учреждением услуг параметрам муниципального задания осуществляется в результате анализа заполненной формы N 3 мониторинга следующего образца:

2.5. Мониторинг соотношения расчетно-нормативной

и фактической стоимости предоставления единицы

муниципальной услуги

Мониторинг соотношения расчетно-нормативной и фактической стоимости предоставления единицы муниципальной услуги в отчетном периоде осуществляется в результате анализа заполненной формы N 4 мониторинга следующего образца:

Форма N 4

Соотношение нормативной и фактической стоимости

предоставления единицы муниципальной услуги

	Название муниципального учреждения, отчетный период          

	N 
п/п
	Наименование
услуги   
	Расчетно-нормативная
стоимость услуги  
	Фактическая   
стоимость услуги
	Отклонение    
((4)/(3)) x 100%

	1 
	2      
	3          
	4        
	5        

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Расчетно-нормативная стоимость услуги определяется ГРБС при формировании финансового обеспечения муниципального задания на оказание муниципальных услуг.

Фактическая стоимость услуги рассчитывается ГРБС на основании данных о фактически произведенных муниципальным учреждением расходах в процессе предоставления услуг в отчетном периоде.

2.6. Дополнительные источники информации

для проведения мониторинга

Дополнительным источником информации для проведения мониторинга и контроля исполнения муниципальных заданий на предоставление муниципальных услуг являются:

1. Проведение контрольных мероприятий по оценке качества муниципальных услуг (далее - контрольные мероприятия), осуществляемых в соответствии с приложением N 1 к настоящему Порядку.

2. Рассмотрение обращений граждан, поступающих:

в устной форме - звонки по "горячей линии", организованной органами местного самоуправления, а также в ходе приема граждан должностными лицами органов местного самоуправления;

в письменной форме - переданные органам местного самоуправления  непосредственно или с использованием любой формы связи (по почте, по факсу, переданные в отдел корреспонденции органа местного самоуправления, по электронной почте и др.);

в форме заявлений, жалоб и предложений, зафиксированных в книге обращений, обязательной к ведению во всех учреждениях, оказывающих муниципальные услуги. Ведение книги обращений осуществляется в соответствии с приложением N 2 к настоящему Порядку.

3. Корректировка параметров муниципального задания

по результатам мониторинга.

На основании результатов мониторинга и контроля исполнения муниципальных заданий подведомственным учреждениям ГРБС принимает решение о корректировке муниципального задания учреждению на плановый период.

В зависимости от результатов мониторинга решения могут носить следующий характер:

установление заданий подведомственным учреждениям по снижению издержек, связанных с предоставлением муниципальных услуг;

пересмотр контингента потребителей муниципальных услуг путем уточнения (сокращения) определения категорий потребителей, обладающих правом на получение данных услуг;

введение частичной оплаты отдельных услуг за счет их потребителей;

изменение требований к качеству предоставления услуги;

сокращение принимаемых к финансированию объемов предоставления услуг;

иные решения, не противоречащие законодательству Российской Федерации и нормативным правовым актам Ростовской области и муниципального образования.

Приложение N 1

к Порядку

проведения мониторинга

и контроля исполнения

муниципальных заданий

на предоставление

муниципальных

услуг физическим лицам

ПОРЯДОК

ПРОВЕДЕНИЯ КОНТРОЛЬНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ ПО ПРОВЕРКЕ ИСПОЛНЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

1. Контрольные мероприятия по проверке исполнения муниципального задания на предоставление муниципальных услуг проводятся органом управления образованием (ГРБС), на основе ежегодно составляемых ими планов и на основании поступивших жалоб на качество бюджетных услуг. План проведения контрольных мероприятий утверждается руководителем органа местного самоуправления.

2. Контрольные мероприятия проводятся по месту фактического предоставления муниципальных услуг в часы работы проверяемого учреждения и в установленные рабочие дни.

3. Продолжительность контрольного мероприятия должна быть достаточной для проверки требований к качеству муниципальных услуг, соответствовать целям этого мероприятия и не должна превышать десяти календарных дней. В исключительных случаях,  на основании мотивированного предложения должностного лица, осуществляющего контрольное мероприятие, руководитель органа местного самоуправления может продлить срок проведения контрольного мероприятия, но не более чем на двадцать календарных дней.

4. О проведении каждого контрольного мероприятия издается  приказ с указанием участвующих в нем должностных лиц.

5. В приказе о проведении контрольного мероприятия указываются:

фамилия, имя, отчество должностного лица (лиц), направляемых органом местного самоуправления для осуществления контрольного мероприятия (далее - должностное лицо);

правовые основания проведения контрольного мероприятия;

вид контрольного мероприятия (плановое, внеплановое);

наименование учреждения, в отношении которого проводится контрольное мероприятие;

наименование муниципальных услуг, в отношении которых проводится проверка;

цели, задачи и предмет контрольного мероприятия;

дата начала и окончания контрольного мероприятия.

6. Контрольное мероприятие может проводиться без предварительного уведомления либо с предварительным уведомлением проверяемого учреждения в письменной или устной форме. Предварительное уведомление может содержать требования о заблаговременной (к началу проверки) подготовке необходимых для контрольного мероприятия материалов и документов, а также о проведении других подготовительных мероприятий.

7. Контрольное мероприятие проводится должностным лицом (лицами) на основании предъявленного им руководителю проверяемого учреждения (или лицу, его замещающему) приказа.

8. В период проведения контрольного мероприятия должностное лицо (лица) вправе:

посещать территорию и помещения проверяемого учреждения;

требовать от руководителя проверяемого учреждения во время проведения контрольного мероприятия присутствия работников этого учреждения для своевременного ответа на поставленные вопросы и представления соответствующих документов;

требовать от руководителя и работников проверяемого учреждения необходимые по существу контрольного мероприятия справки в письменной форме, в том числе справки, составленные на основании имеющихся документов, устных разъяснений, а также письменных объяснений;

требовать от руководителя проверяемого учреждения необходимые оригиналы документов или их копии, делать копии документов;

проверять документы, относящиеся к предмету контрольного мероприятия.

9. В случае отказа руководителя проверяемого учреждения представлять необходимые для проведения контрольного мероприятия документы либо установления им других препятствий должностное лицо (лица) должно направить письменный запрос указанному руководителю с установлением сроков представления запрашиваемой информации (документов) и устранения этих препятствий.

10. В период осуществления контрольного мероприятия должностное лицо (лица) органа местного самоуправления обязано:

своевременно и в полном объеме исполнять предоставленные ему полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований муниципального задания муниципальному учреждению на предоставление муниципальных услуг;

соблюдать законодательство Российской Федерации, Ростовской области,  права и законные интересы проверяемого учреждения;

проводить контрольные мероприятия на основании и в строгом соответствии с приказом органа местного самоуправления о проведении контрольных мероприятий;
не препятствовать руководителю проверяемого учреждения и уполномоченным им лицам присутствовать при проведении контрольного мероприятия, давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету контрольного мероприятия;

не препятствовать осуществлению деятельности проверяемого учреждения;

обеспечить сохранность и возврат оригиналов документов, полученных в ходе контрольного мероприятия;

составить акт по результатам контрольного мероприятия;

ознакомить руководителя проверяемого учреждения с актом, составленным по результатам контрольного мероприятия.

11. По результатам проведения контрольного мероприятия должностным лицом (лицами) составляется акт о проведении контрольного мероприятия, в котором указываются:

наименование учреждения, в отношении которого проводилось контрольное мероприятие;

вид контрольного мероприятия (плановое, внеплановое);

период проведения контрольного мероприятия;

наименование муниципальных услуг, в отношении которых проводится проверка;

критерии оценки стандартов качества бюджетных услуг;

отклонения от параметров муниципального задания;

документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе контрольного мероприятия, или отсутствие таковых;

выводы, содержащие оценку результатов контрольного мероприятия, и предложения по устранению выявленных нарушений.

Акт проведения контрольного мероприятия подписывается должностным лицом (лицами), а также руководителем учреждения, в отношении которого проводилось контрольное мероприятие. В случае отказа руководителя учреждения подписать акт делается запись об этом в акте о проведении контрольного мероприятия.

Акт о проведении контрольного мероприятия составляется в двух экземплярах, один из которых направляется руководителю учреждения, в отношении которого проводилось контрольное мероприятие.

Приложение N 2

к Порядку

проведения мониторинга

и контроля исполнения

муниципальных заданий

на предоставление

муниципальных

услуг физическим лицам

ПОРЯДОК ВЕДЕНИЯ КНИГИ ОБРАЩЕНИЙ

1. Ведение книги обращений является обязательным для всех  муниципальных образовательных учреждений, предоставляющих муниципальные услуги.

2. Книга обращений регистрируется  органом местного самоуправления- органом управления 
образованием и выдается прошнурованной, заверенной печатью и подписью его руководителя. На заглавном листе книги обращений указываются адрес и номера телефонов  органа местного самоуправления.

3. Книга обращений должна находиться в специальном открытом футляре на видном и доступном для получателей услуг месте. Книга обращений должна предъявляться по первому требованию.

4. Потребителю услуг, желающему внести запись в книгу обращений, должны быть созданы для этого необходимые условия - предоставлены ручка и место для ведения записи.

5. Руководитель учреждения, предоставляющего муниципальные услуги, обязан в установленный срок рассмотреть внесенную в книгу обращений запись, разобраться в существе вопроса, принять необходимые меры к устранению отмеченных недостатков и нарушений в работе учреждения.

Для сведения лица, написавшего обращение, и контролирующих лиц руководитель учреждения, предоставляющего муниципальные услуги, обязан сделать в книге обращений отметку о принятых мерах и в пятидневный срок направить письменный ответ заявителю, указавшему свой адрес.

Копии ответов получателям бюджетных услуг хранятся у руководителя учреждения в течение года с момента обращения.

6. В случае, если для принятия мер по устранению отмеченных потребителем услуг недостатков или осуществлению его предложений требуется более пяти дней, то руководитель учреждения или его заместитель устанавливает для этого необходимый срок (но не более двадцати дней), о чем делает в книге соответствующую отметку.

В случае, если вопрос не может быть решен силами учреждения, предоставляющего муниципальные услуги, руководство выносит его на рассмотрение  органа местного самоуправления-органа управления образованием и ставит об этом в известность заявителя.

7. Орган местного самоуправления- орган управления образованием  обязан не реже одного раза в квартал проверять правильность ведения книг обращений во всех подведомственных учреждениях.

На работников учреждений, виновных в нарушении установленного порядка ведения книг обращений и рассмотрения обращений получателей муниципальных услуг, могут быть наложены дисциплинарные взыскания.

8. Книга обращений ежегодно проходит перерегистрацию.

9. Форма книги обращений имеет следующий вид:

Форма заглавного листа книги обращений

КНИГА ОБРАЩЕНИЙ

__________________________________________________________________________

                        (наименование учреждения)

Зарегистрирована в _______________________________________________________

                    (наименование  органа местного самоуправления)

__________________________________________________________________________

     (адрес и номер телефона  органа местного самоуправления)

                     "_______" _____________ 20__ г.

                               Место печати

                    __________________________________

                     (подпись руководителя 

                       органа местного самоуправления)

              ____________________________________________

                       (отметка о перерегистрации)

                      "______" _____________ 20__ г.

                               Место печати

                    _________________________________

                     (подпись руководителя 

                      органа местного самоуправления)

Форма бланка обращений

"______" ____________ 20__ г.

ОБРАЩЕНИЕ N ________

Фамилия, имя, отчество заявителя _________________________________________

__________________________________________________________________________

Адрес заявителя __________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Содержание обращения _____________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Меры, принятые по заявлению администрацией учреждения ____________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Ответ заявителю направлен "____" _____________ 20__ г.

Подпись руководителя учреждения ______________________________________

Дата "______" ___________ 20__ г.

Для отметок представителя(ей)  органа местного самоуправления

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Дата "_____" ________________ 20__ г.

Должность __________________________

Подпись   __________________________

Приложение 1

к Порядку формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания в отношении муниципальных учреждений 

Утверждаю

_________________________________________

 Заведующий Азовским  РОО


В.Д.Богданов

«27 » января 2015 г.
Муниципальное задание

Для детских дошкольных образовательных учреждений

(наименование муниципального учреждения Азовского района)

на 2015 год и на плановый период 2016 и 2017 годов
1. Наименование муниципальной услуги: Услуга дошкольного образования:
1.1- Предоставление общедоступного бесплатного дошкольного образования.

1.2- Создание условий для осуществления присмотра и ухода за детьми, содержание детей. 

2. Потребители муниципальной услуги - Дети в возрасте от 1,5 до 7 лет

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги2

	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Формула

расчета
	Значения показателей качества 

муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	2015г
	2016г
	2017г
	
	
	

	1. Удовлетворенность потребности дошкольного образования
	%
	Фактическое кол-во воспитанников х 100 / Проектное кол-во мест
	83
	85
	100
	
	
	Численность воспитанников на начало учебного года

	2.  Охват услугами дошкольного образования
	%
	Фактическое кол-во воспитанников х 100 / (Общее число заявлений о приеме в ДОУ+фактическая численность воспитанников)
	50
	50

	50
	
	
	Численность воспитанников на начало учебного года

	3. Показатель посещаемости детей
	%
	Среднесписочное количество детей *число рабочих дней в месяце *на 12 
	70
	70
	70
	
	
	

	4. Удельный вес дошкольных педагогических работников, соответствующих лицензионным требованиям (наличие необходимой профессионально- педагогической квалификации, подтверждённой документами об образовании)
	%
	Количество  дошкольных педагогических работников, соответствующих лицензионным требованиям  /  число  дошкольных педагогических работников*100%
	100
	100
	100
	
	
	Численность дошкольных педагогических работников.

	5. Соответствие  условий для проведения образовательного процесса нормативным требованиям
	Да-1

Нет-0
	выполнение требований  СанПиН, ППБ
	1
	1
	1
	
	
	Заключение межведомственной комиссии  о готовности  общеобразовательных учреждений  к новому учебному году

	6. Отсутствие жалоб
	Да-1

Нет-0
	
	0
	0
	0
	
	
	


3.2.  Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Значение показателей объема 
муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя

	
	
	2015г
	2016г
	2017 г.
	
	
	

	1. Число воспитанников
	человек
	3115
	3125
	
	
	
	Показатели по сети, штатам и контингентам на 01.09. периода


4. Порядок оказания муниципальной услуги 

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:

4.1.1.Федеральный закон от 29.12.2012г. «Об образовании в Ростовской области» № 273 ФЗ

4.1.2. Областной закон от 14.11.2013г № 264-ЗС «Об образовании в Ростовской области».

 4.1.3.Постановление Правительства Российской Федерации   от 15 августа 2013 г. №706 "Об утверждении правил оказания платных образовательных услуг"

4.1.4.Федеральный закон от 30.03.1999 N 52-ФЗ "О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения"(с изменениями и дополнениями)
4.1.5.СНиП 31-06-2009. Общественные здания и сооружения (утв. Приказом Минрегиона РФ от 01.09.2009 N 390)

4.1.6. Приказ Минздравсоцразвития РФ от 28.08.2010 № 761н "Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих, раздел "квалификационные характеристики должностей работников образования"

4.1.7. Приказ Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 5 мая 2008 г. N 216н «Об утверждении профессиональных квалификационных групп должностей работников образования»

4.1.8. Приказ Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 29 мая 2008 г. N 247н «Об утверждении профессиональных квалификационных групп общеотраслевых должностей руководителей, специалистов и служащих»

4.1.9. Приказ Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 29 мая 2008 г. N 248н «Об утверждении профессиональных квалификационных групп общеотраслевых профессий рабочих»

4.1.10. Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 15.05.2013 N 26 "Об утверждении САНПИН 2.4.1. 3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях"
4.1.11. Приказ Министерства образования и науки РФ №1014 от 30.08.2013г. « Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам-образовательным программам дошкольного образования».
4.1.12. Приказ Минобразования РФ от 22.08.1996 N 448 "Об утверждении документов по проведению аттестации и государственной аккредитации дошкольных образовательных учреждений"

4.1.13. Постановление Министерства труда и социального развития
Российской Федерации от 27 сентября 1996г. № 1 «Об утверждении Положения о профессиональной ориентации и психологической поддержке населения в Российской Федерации»


4.2. Порядок  информирования  потенциальных  потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации

	1. Родительские собрания
	О познавательно-речевом, социально-личностном, художественно-эстетическом и физическом развитии детей
	Ежемесячно

	2. Информационные стенды
	=/=
	Постоянно

	3. Интернет-сайт
	=/=
	Постоянно


5. Основания  для досрочного прекращения исполнения муниципального задания:

- ликвидация учреждения;

- реорганизация учреждения;

- исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг;

- иные основания, предусмотренные правовыми актами муниципального образования Азовский район.

6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги 

6.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления:

Приказ «Об изменении размера оплаты за содержание воспитанников в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях № 617 от 24.12.2013г. »

6.2. Орган, устанавливающий  цены:  Азовский районный отдел образования

6.3. Значения предельных цен 

	Наименование муниципальной услуги
	Цена (тариф),

единица измерения

	1. Услуга дошкольного образования ДОУ 1 категории
	1250 рублей

	2. Услуга дошкольного образования ДОУ 2 категории
	1100 рублей

	3. Услуга дошкольного образования ДОУ без категории
	1000 рублей


7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания, контролирующий орган исполнительной власти – Азовский РОО.

	Формы контроля
	Периодичность 

	1.Выездные проверки
	Не реже 1 раза в год

	2.Предоставление информации о выполнении МЗ
	1 раз в квартал, годовой отчет


8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания 

	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое значение за отчетный финансовый 

год
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник(и) информации о фактическом значении показателя

	1. Удовлетворенность потребности дошкольного образования
	%
	83
	
	
	Численность воспитанников на начало учебного года

	2. Охват услугами дошкольного образования
	%
	50
	
	
	Численность воспитанников на начало учебного года

	3. Показатель посещаемости детей
	%
	70
	
	
	

	4. Удельный вес дошкольных педагогических работников, соответствующих лицензионным требованиям (наличие необходимой профессионально- педагогической квалификации, подтверждённой документами об образовании)
	%
	100
	
	
	Численность дошкольных педагогических работников.

	5. Соответствие  условий для проведения образовательного процесса нормативным требованиям
	Да-1

Нет-0
	
	
	
	Заключение межведомственной комиссии  о готовности  общеобразовательных учреждений  к новому учебному году

	6. Объем муниципальной услуги
	%
	3115
	
	
	Показатели по сети, штатам и контингентам на 01.09. периода

	7. Отсутствие жалоб
	Да-1

Нет-0
	
	
	
	


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания – ежеквартально
Приложение 1

к Порядку формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания в отношении муниципальных учреждений 

Утверждаю

_________________________________________

 Заведующий Азовского РОО


В.Д.Богданов

«27 » января 2015 г.

Муниципальное задание

Для дневных общеобразовательных школ

(наименование муниципального учреждения Азовского района)

на 2015 год и на плановый период 2016 и 2017 годов
1. Наименование муниципальной услуги  - Услуга общего образования
2. Потребители муниципальной услуги - Проживающие на территории муниципального образования дети, достигшие школьного возраста, не имеющие медицинских противопоказаний и отклонений в развитии
3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги
	Наименование

показателя
	Ед-ца

изм-ния
	Формула

расчета
	Значения показателей качества 

муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	2015 год
	2016 год
	2017 год
	
	
	

	1. Количество обучающихся на 1 компьютер
	человек
	Кол-во детей 1-11 классов / кол-во компьютеров, применяющихся в учебном процессе
	4,16
	4,15
	4,14
	
	
	Численность детей и компьютеров на начало учебного года

	2. Удельный вес обучающихся, освоивших основную общеобразовательную программу начального общего образования и переведенных на II ступень обучения
	%
	(Количество обучающихся в 4 классе на 1.09.20___г./количество переведенных обучающихся на 31.05.20___ г.)*100%
	100
	100
	100
	
	
	Численность детей на начало учебного года

	3. Удельный вес обучающихся, освоивших основную общеобразовательную программу основного общего образования и получивших документы государственного образца  об освоении основных образовательных программ основного общего образования
	%
	(Количество обучающихся в 9 классе на 1.09.20___г./количество выпускников  на 15.06.20___г.)*100%
	98,85
	98,88
	99,91
	
	
	Численность детей на начало учебного года

	4. Удельный вес обучающихся, освоивших основную общеобразовательную программу среднего общего образования и получивших документы государственного образца об освоении основных образовательных программ среднего общего образования
	%
	(Количество обучающихся в 11 (12)классе на 1.09.20___г./количество выпускников  на 25.06.20___г.)*100%
	100
	100
	100
	
	
	Численность детей на начало учебного года

	5. Соблюдение требований к кадровым условиям реализации ООП (своевременное повышение квалификации по предметам)
	%
	(количество педагогических работников, соответствующих требованиям к кадровым условиям реализации ООП /количество педагогических работников)*100
	100
	100
	100
	
	
	Численность педагогов

	6. Охват школьников горячим питанием (от общего количества школьников)
	%
	Кол-во школьников, охваченных горячим питанием х 100 / Кол-во учащихся
	87
	88
	89
	
	
	Численность детей на начало учебного года

	7. Охват школьников дополнительным образованием
	%
	Кол-во школьников ( учащегося считать один раз), занятых кружковой и секционной работой (школьное доп. образ., УДО системы образования, культуры и спорта)  х 100 / кол-во учащихся 
	74,5
	75
	75
	
	
	Численность детей на начало учебного года

	8. Доля детей, систематически занимающихся ФК и спортом
	%
	Кол-во детей 1-11кл, занимающихся в спортивных кружках х 100 / Кол-во учащихся 1-11 кл.
	36
	37
	38
	
	
	Численность детей на начало учебного года

	9.  Охват детей с ограниченными возможностями здоровья и детей-инвалидов, которым предоставлены адекватные образовательные программы
	%
	Кол-во детей с ограниченными возможностями здоровья и детей-инвалидов, которым предоставлены адекватные образовательные программы х 100 / Число заявлений от родителей детей с ограниченными возможностями здоровья и детей-инвалидов, которым  нужны адекватные образовательные программы
	100
	100
	100
	
	
	Численность детей на начало учебного года

	10. Проведение антитеррористических мероприятий в рамках комплексной безопасности (установление системы видеонаблюдения)
	
	Да-1

Нет-0
	1
	
	
	
	
	

	11. Отсутствие жалоб
	
	Да-1

Нет-0
	0
	0
	0
	
	
	

	12. Соответствие  условий для проведения образовательного процесса нормативным требованиям
	Да-1

Нет-0
	выполнение требований  СанПиН, ППБ, 
	1
	1
	1
	
	
	Заключение межведомственной комиссии  о готовности  общеобразовательных учреждений  к новому учебному году


3.2.  Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Значение показателей объема 
муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя

	
	
	2015г
	2016г
	2017
	
	
	

	1.  Число учащихся
	человек
	9274
	9320
	9370
	
	
	Показатели по сети, штатам и контингентам на начало учебного года

	2.  Количество классов-комплектов
	штук
	129
	129
	
	
	
	Показатели по сети, штатам и контингентам на начало учебного года


4. Порядок оказания муниципальной услуги 

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги :

4.1.1.Федеральный закон от 29.12.2012г. «Об образовании в Ростовской области» № 273 ФЗ

4.1.2. Областной закон от 14.11.2013г № 264-ЗС «Об образовании в Ростовской области».

4.1.3. Постановление Правительства Российской Федерации   от 15 августа 2013 г. №706 "Об утверждении правил оказания платных образовательных услуг"

4.1.4.Федеральный закон от 30.03.1999 N 52-ФЗ "О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения(с изменениями и дополнениями)" 
4.1.5.СНиП 31-06-2009. Общественные здания и сооружения (утв. Приказом Минрегиона РФ от 01.09.2009 N 390)

4.1.6. Приказ Минздравсоцразвития РФ от 26.08.2010 № 761Н "Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих, раздел "квалификационные характеристики должностей работников образования"

4.1.7. Приказ Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 5 мая 2008 г. N 216н «Об утверждении профессиональных квалификационных групп должностей работников образования»

4.1.8. Приказ Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 29 мая 2008 г. N 247н «Об утверждении профессиональных квалификационных групп общеотраслевых должностей руководителей, специалистов и служащих»

4.1.9. Приказ Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 29 мая 2008 г. N 248н «Об утверждении профессиональных квалификационных групп общеотраслевых профессий рабочих»

4.1.10. Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 29.12.2010г  N 189 «Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях»
4.1.11. Приказ Министерства образования Российской Федерации от 9 марта 2004 г. № 1312 «Об утверждении федерального базисного учебного плана и примерных учебных планов для образовательных учреждений российской федерации, реализующих программы общего образования»

4.1.12. Областной закон ОЗ №441-ЗС от 10.06.2010г.«О духовно-нравственном воспитании и развитии обучающихся в образовательных учреждениях Ростовской области»

4.1.13. Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 23.07.2008г. N 45 Санитарно-эпидемиологические требования к организации питания обучающихся в общеобразовательных учреждениях, учреждениях начального и среднего профессионального образования. Санитарно-эпидемиологические правила и нормативы СанПиН 2.4.5.2409-08
4.1.14. Постановление Правительство Российской Федерации от 8 сентября 2006 г. № 551 «О передаче в собственность субъектов российской федерации автобусов для общеобразовательных учреждений, расположенных в сельской местности, учебного и учебно-наглядного оборудования для оснащения общеобразовательных учреждений»

4.1.15. Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 20 ноября 2002 г. N 38 "О введении в действие санитарных правил и нормативов" "Гигиенические требования к изданиям учебным для общего и начального профессионального образования"

4.1.16. Перечень заболеваний, по поводу которых дети нуждаются в индивидуальных занятиях на дому и освобождаются от посещения массовой школы. Утвержден Министерством просвещения РСФСР 8 июля 1980 года и министерством здравоохранения РСФСР 28 июля 1980 года

4.1.17. Нормативный документ Российской академии образования Институт общего среднего образования «Учебно-материальная база общеобразовательного учреждения общего среднего образования» - рекомендательно
4.1.18. Приказ Минобрнауки РФ от 26.12.. N 1400 "Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования" (с изменениями и дополнениями).
Приказ Минобрнауки РФ от 25.12.2013 г. N 1394 "Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования" (с изменениями и дополнениями).
4.1.19. Приказ Минобрнауки РФ от 19.12.2012 N 1067 "Об утверждении федеральных перечней учебников, рекомендованных (допущенных) к использованию в образовательном процессе в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы общего образования и имеющих государственную аккредитацию, на 2013/2014 учебный год"

4.1.20. Постановление Правительства Российской Федерации от 19 января 2001 г. №196 "Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении"

4.1.21. Постановление Министерства труда и социального развития Российской Федерации от 27 сентября 1996г. № 1 «Об утверждении Положения о профессиональной ориентации и психологической поддержке населения в Российской Федерации»
4.1.22 Приказ Минобразования России от 5 марта 2004 года №1089 (в редакции приказов № 2643 от 10.11.2011г., №69 от 31.01.2012г.) «Об утверждении федерального компонента государственных образовательных стандартов начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования.

4.1.23 Приказ Минобразования России от 9 марта 2004 года  №1312 (в редакции приказов №889 от 30.08.2010г., №1994 от 03.06.2011г, №74 от 01.02.2012г.) «Об утверждении федерального базисного учебного плана и примерных учебных планов для образовательных учреждений Российской Федерации, реализующих программы общего образования.

4.1.24 Письмо Минобрнауки России от 01.04.2005 года № 03-417 «О перечне учебного и компьютерного оборудования для оснащения общеобразовательных учреждений»

4.1.25 Приказ Минобрнауки России от 20 августа 2008 года №241 «О внесении изменений в федеральный базисный учебный план и примерные учебные планы для образовательных учреждений Российской Федерации, реализующих программы общего образования, утвержденные приказом Министерства образования Российской Федерации от 9 марта 2004 года № 1312 «Об утверждении федерального базисного учебного плана и примерных учебных планов для образовательных учреждений Российской Федерации, реализующих программы общего образования.
4.1.26 Письмо Департамента государственной политики в образовании Минобрнауки России от 04.03.2010 года № 03-413 «О методических рекомендациях по реализации элективных курсов»

4.1.27 Приказ Минобрнауки России от 05.10.2009 года № 373 (в редакции приказов №1241 от 26.11.2010г., №2357 от 22.09.2011г) «Об утверждении и введении в действие федерального государственного образовательного стандарта начального общего образования.

4.1.28 Приказ Минобороны России и Минобрнауки России от 24.02.2010 №96/134 «Об утверждении Инструкции об организации обучения граждан Российской Федерации начальным знаниям в области обороны и их подготовка по основам военной службы в  образовательных учреждениях среднего полного) общего образования, образовательных учреждениях начального профессионального и среднего профессионального образования и учебных пунктах».
4.1.29 Приказ Министерства общего и профессионального образования РО от 03.06.2010 года № 472 «О введении федерального государственного образовательного стандарта начального общего образования в образовательных учреждениях Ростовской области».

4.1.30 Письмо Департамента общего образования Минобрнауки РФ от 12 мая 2011 г. №03-296 «Об организации внеурочной деятельности при введении федерального государственного образовательного стандарта общего образования»

4.1.31Федеральный закон от 01.12.2007г. № 309 (ред. 23.07.2013г.)«О внесении изменений в  отдельные законодательные акты Российской Федерации в части изменения и структуры Государственного образовательного стандарта»

4.1.32 Письмо Минобрнауки России от 09.02.2012г №102/03 «О введении курса ОРКСЭ с 1 сентября 2012 года»
4.2. Порядок  информирования  потенциальных  потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации

	1. Размещение на сайте учреждения
	Информация о размещаемой услуге: наименование, потребители, оценка качества, результативность
	Ежемесячно

	2. Родительские собрания
	=//=
	Один раз в учебную четверть

	3. Информационные стенды
	=//=
	Постоянно


5. Основания  для досрочного прекращения исполнения муниципального задания:

- ликвидация учреждения;

- реорганизация учреждения;

- исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг;

- иные основания, предусмотренные правовыми актами муниципального образования Азовский район.

6. Порядок контроля за исполнением муниципального задания, контролирующий орган исполнительной власти – АзРОО.

	Формы контроля
	Периодичность 

	1.Выездные проверки
	Не реже 1 раза в год

	2.Предоставление информации о выполнении МЗ
	1 раз в квартал, годовой отчет



7. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

7.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания 

	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Значение, утвержденное в государственном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое значение за отчетный финансовый 

год
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник(и) информации о фактическом значении показателя

	1. Количество обучающихся на 1 компьютер
	человек
	4,16
	
	
	Численность детей и компьютеров на начало учебного года

	2. Удельный вес обучающихся, освоивших основную общеобразовательную программу начального общего образования и переведенных на II ступень обучения
	%
	100
	
	
	Численность детей на начало учебного года

	3. Удельный вес обучающихся, освоивших основную общеобразовательную программу основного общего образования и получивших документы государственного образца  об освоении основных образовательных программ основного общего образования
	%
	98,85
	
	
	Численность детей на начало учебного года

	4. Удельный вес обучающихся, освоивших основную общеобразовательную программу среднего общего образования и получивших документы государственного образца об освоении основных образовательных программ среднего общего образования
	%
	100
	
	
	Численность детей на начало учебного года

	5. Соблюдение требований к кадровым условиям реализации ООП (своевременное повышение квалификации по предметам)
	%
	100
	
	
	Численность педагогов

	6. Охват школьников горячим питанием (от общего количества школьников)
	%
	87
	
	
	Численность детей на начало учебного года

	7. Охват школьников дополнительным образованием
	%
	74,5
	
	
	Численность детей на начало учебного года

	8. Доля детей, систематически занимающихся ФК и спортом
	%
	36
	
	
	Численность детей на начало учебного года

	9.  Охват детей с ограниченными возможностями здоровья и детей-инвалидов, которым предоставлены адекватные образовательные программы
	%
	100
	
	
	Численность детей на начало учебного года

	10. Проведение антитеррористических мероприятий в рамках комплексной безопасности (установление системы видеонаблюдения)
	
	1
	
	
	Установлен/не установлен

	11. Отсутствие жалоб
	Да-1

Нет-0
	0
	
	
	

	12. Соответствие  условий для проведения образовательного процесса нормативным требованиям (выполнение требований  СанПиН, ППБ)
	Да-1

Нет-0
	1
	
	
	Заключение межведомственной комиссии  о готовности  общеобразовательных учреждений  к новому учебному году

	13. Число учащихся
	человек
	9274
	
	
	Показатели по сети, штатам и контингентам на начало учебного года

	14.  Количество классов-комплектов
	штук
	129
	
	
	Показатели по сети, штатам и контингентам на начало учебного года


7.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания – ежеквартально

Приложение 1

к Порядку формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания в отношении муниципальных учреждений 

Утверждаю

_________________________________________

 Заведующий Азовского РОО


В.Д.Богданов

«27» января 2015 г.

Муниципальное задание

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Районная вечерняя (сменная) общеобразовательная школа Азовского района 

(наименование муниципального учреждения Азовского района)

на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов
1. Наименование муниципальной услуги  - Услуга общего образования
2. Потребители муниципальной услуги - Проживающие на территории муниципального образования граждане любого возраста, имеющие начальное общее образование
3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги

	Наименование

показателя
	Ед-ца

изм-ния
	Формула

расчета
	Значения показателей качества 

муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	2015 год
	2016 год
	2017 год
	
	
	

	8. Удельный вес обучающихся, освоивших основную общеобразовательную программу основного общего образования и получивших документы государственного образца  об освоении основных образовательных программ основного общего образования
	%
	(Количество обучающихся в 9 классе на 1.09.20___г./количество выпускников  на 15.06.20___г.)*100%
	98
	98
	98
	
	
	Результаты итоговой аттестации

	9. Удельный вес обучающихся, освоивших основную общеобразовательную программу среднего общего образования и получивших документы государственного образца об освоении основных образовательных программ среднего (полного) общего образования
	%
	(Количество обучающихся в 11 (12)классе на 1.09.20___г./количество выпускников  на 25.06.20___г.)*100%
	98
	98
	98
	
	
	Результаты итоговой аттестации

	10. Соблюдение требований к кадровым условиям реализации ООП (своевременное повышение квалификации по предметам)
	%
	(количество педагогических работников, соответствующих требованиям к кадровым условиям реализации ООП /количество педагогических работников)*100
	100
	100
	100
	
	
	Численность педагогов

	11. Соответствие  условий для проведения образовательного процесса нормативным требованиям 
	Да-1

Нет-0
	выполнение требований  СанПиН, ППБ
	1
	1
	1
	
	
	Заключение межведомственной комиссии  о готовности  общеобразовательных учреждений  к новому учебному году

	12. Отсутствие жалоб
	Да-1

Нет-0
	
	0
	0
	0
	
	
	


3.2.  Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Значение показателей объема 
муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя

	
	
	2015г
	2016г
	2017 г.
	
	
	

	1.  Число учащихся
	человек
	
	
	
	
	
	Показатели по сети, штатам и контингентам на начало учебного года


4. Порядок оказания муниципальной услуги 

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги :
4.1.1.Федеральный закон от 29.12.2012г. «Об образовании в Ростовской области» № 273 ФЗ

4.1.2. Областной закон от 14.11.2013г № 264-ЗС «Об образовании в Ростовской области».

4.1.3 Постановление Правительства Российской Федерации   от 15 августа 2013 г. №706 "Об утверждении правил оказания платных образовательных услуг"

4.1.4.Федеральный закон от 30.03.1999 N 52-ФЗ "О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения" (с изменениями и дополнениями).
4.1.5.СНиП 31-06-2009. Общественные здания и сооружения (утв. Приказом Минрегиона РФ от 01.09.2009 N 390)

4.1.6. Приказ Минздравсоцразвития РФ от 26.08.2010 № 761Н "Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих, раздел "квалификационные характеристики должностей работников образования"

4.1.7. Приказ Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 5 мая 2008 г. N 216н «Об утверждении профессиональных квалификационных групп должностей работников образования»

4.1.8. Приказ Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 29 мая 2008 г. N 247н «Об утверждении профессиональных квалификационных групп общеотраслевых должностей руководителей, специалистов и служащих»

4.1.9. Приказ Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 29 мая 2008 г. N 248н «Об утверждении профессиональных квалификационных групп общеотраслевых профессий рабочих»

4.1.10. Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 29.12.2010г  N 189 «Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях»

4.1.11. Постановление Правительства Российской Федерации от 9 сентября 1996 г. № 1058 «Об утверждении типового положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении».

4.1.12. Приказ Министерства образования Российской Федерации от 9 марта 2004 г. № 1312 «Об утверждении федерального базисного учебного плана и примерных учебных планов для образовательных учреждений российской федерации, реализующих программы общего образования»

4.1.13. Областной закон ОЗ №441-ЗС от 10.06.2010г.«О духовно-нравственном воспитании и развитии обучающихся в образовательных учреждениях Ростовской области»

4.1.14. Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 23.07.2008г. N 45 Санитарно-эпидемиологические требования к организации питания обучающихся в общеобразовательных учреждениях, учреждениях начального и среднего профессионального образования. Санитарно-эпидемиологические правила и нормативы СанПиН 2.4.5.2409-08

4.1.15. Постановление Правительство Российской Федерации от 8 сентября 2006 г. № 551 «О передаче в собственность субъектов российской федерации автобусов для общеобразовательных учреждений, расположенных в сельской местности, учебного и учебно-наглядного оборудования для оснащения общеобразовательных учреждений» (ред от 08.09.2010).
4.1.16. Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 20 ноября 2002 г. N 38 "О введении в действие санитарных правил и нормативов" "Гигиенические требования к изданиям учебным для общего и начального профессионального образования"

4.1.17. Перечень заболеваний, по поводу которых дети нуждаются в индивидуальных занятиях на дому и освобождаются от посещения массовой школы. Утвержден Министерством просвещения РСФСР 8 июля 1980 года и министерством здравоохранения РСФСР 28 июля 1980 года

4.1.18. Приказ Минобрнауки РФ от 26.12.. N 1400 "Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования" (с изменениями и дополнениями); Приказ Минобрнауки РФ от 25.12.2013 г. N 1394 "Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования" (с изменениями и дополнениями).
4.1.19. Приказ Минобрнауки РФ от 19.12.2012г. N 1067  "Об утверждении федеральных перечней учебников, рекомендованных (допущенных) к использованию в образовательном процессе в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы общего образования и имеющих государственную аккредитацию, на 2013/2014 учебный год"

4.1.20. Постановление Правительства Российской Федерации от 19 января 2001 г. №196 "Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении"

4.1.21. Постановление Министерства труда и социального развития Российской Федерации от 27 сентября 1996г. № 1 «Об утверждении Положения о профессиональной ориентации и психологической поддержке населения в Российской Федерации»
4.2. Порядок  информирования  потенциальных  потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации

	1. Размещение на сайте учреждения
	Информация о размещаемой услуге: наименование, потребители, оценка качества, результативность
	Ежемесячно

	2. Родительские собрания
	=//=
	Один раз в учебную четверть

	3. Информационные стенды
	=//=
	Постоянно


5. Основания  для досрочного прекращения исполнения муниципального задания:

- ликвидация учреждения;

- реорганизация учреждения;

- исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг;

- иные основания, предусмотренные правовыми актами муниципального образования Азовский район.

6. Порядок контроля за исполнением муниципального задания, контролирующий орган исполнительной власти – Азовский РОО.

	Формы контроля
	Периодичность 

	1.Выездные проверки
	Не реже 1 раза в год

	2.Предоставление информации о выполнении МЗ
	1 раз в квартал, годовой отчет



7. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

7.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания 

	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Значение, утвержденное в государственном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое значение за отчетный финансовый 

год
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник(и) информации о фактическом значении показателя

	1. Удельный вес обучающихся, освоивших основную общеобразовательную программу основного общего образования и получивших документы государственного образца  об освоении основных образовательных программ основного общего образования
	%
	98
	
	
	Результаты  итоговой аттестации

	2. Удельный вес обучающихся, освоивших основную общеобразовательную программу среднего (полного)  общего образования и получивших документы государственного образца об освоении основных образовательных программ среднего (полного) общего образования
	%
	98
	
	
	Результаты ЕГЭ

	3. Соблюдение требований к кадровым условиям реализации ООП (своевременное повышение квалификации по предметам)
	%
	100
	
	
	Численность педагогов

	4. Соответствие  условий для проведения образовательного процесса нормативным требованиям (выполнение требований  СанПиН, ППБ)
	Да-1

Нет-0
	1
	
	
	Заключение межведомственной комиссии  о готовности  общеобразовательных учреждений  к новому учебному году

	5. Отсутствие жалоб
	Да-1

Нет-0
	0
	
	
	

	6. Число учащихся
	человек
	324
	
	
	Показатели по сети, штатам и контингентам на начало учебного года


7.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания – ежеквартально

Приложение 1

к Порядку формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания в отношении муниципальных учреждений 

Утверждаю

_________________________________________

 Заведующий Азовского  РОО


В.Д.Богданов

«27 » января 2014 г.

Муниципальное задание

Для учреждений дополнительного образования

(наименование муниципального учреждения Азовского района)

на 2015 год и на плановый период 2016 и 2017 годов
1. Наименование муниципальной услуги  - Услуга дополнительного образования
2. Потребители муниципальной услуги - Проживающие на территории муниципального образования дети, достигшие школьного возраста 

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги

	Наименование

показателя
	Ед-ца

изм-ния
	Формула

расчета
	Значения показателей качества 

муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	2015 год
	2016 год
	2017 год
	
	
	

	1. Доля обучающихся  в учреждениях дополнительного образования детей  по отношению к общему количеству обучающихся на закреплённой территории (сельские поселения)
	%
	Количество обучающихся в УДОД/ общее количество обучающихся в ОУ района*100%
	45
	46
	47
	
	
	Показатели по сети, штатам и контингентам на начало учебного года

	2. Количество проведенных конкурсов, фестивалей, соревнований  
	%
	Количество запланированных конкурсов /Количество проведенных конкурсов*100%
	100
	100
	100
	
	
	Планы мероприятий

	3. Количество призеров и лауреатов в различных мероприятий  регионального уровня
	%.
	Количество призеров/общее количество обучающихся в УДОД*100%
	25
	26
	26
	
	
	Результаты участия в различных мероприятий  регионального уровня

	4. Удельный вес педагогов дополнительного образования, соответствующих лицензионным требованиям (наличие необходимой профессионально- педагогической квалификации, подтверждённой документами об образовании)
	%
	(количество педагогов дополнительного образования, (соответствующих лицензионным требованиям) /общее количество педагогов дополнительного образования, * 100%
	100
	100
	100
	
	
	Численность педагогов

	5. Соответствие  условий для проведения образовательного процесса нормативным требованиям
	Да-1

Нет-0
	выполнение требований  СанПиН, ППБ
	1
	1
	1
	
	
	Заключение межведомственной комиссии  о готовности  общеобразовательных учреждений  к новому учебному году


3.2.  Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Значение показателей объема 
муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя

	
	
	2015г
	2016г
	2017 г
	
	
	

	1.  Число учащихся
	человек
	3386
	3392
	3392
	
	
	Показатели по сети, штатам и контингентам на начало учебного года


4. Порядок оказания муниципальной услуги 

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги :

4.1.1.Федеральный закон от 29.12.2012г. «Об образовании в Ростовской области» № 273 ФЗ

4.1.2. Областной закон от 14.11.2013г № 264-ЗС «Об образовании в Ростовской области».

4.1.3.Федеральный закон от 30.03.1999 N 52-ФЗ "О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения"(с изменениями и дополнениями). 
4.1.4.СНиП 31-06-2009. Общественные здания и сооружения (утв. Приказом Минрегиона РФ от 01.09.2009 N 390)

4.1.5. Приказ Минздравсоцразвития РФ от 26.08.2010 № 761Н "Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих, раздел "квалификационные характеристики должностей работников образования"

4.1.6. Приказ Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 5 мая 2008 г. N 216н «Об утверждении профессиональных квалификационных групп должностей работников образования»

4.1.7. Приказ Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 29 мая 2008 г. N 247н «Об утверждении профессиональных квалификационных групп общеотраслевых должностей руководителей, специалистов и служащих»

4.1.8. Приказ Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 29 мая 2008 г. N 248н «Об утверждении профессиональных квалификационных групп общеотраслевых профессий рабочих»

4.1.9. Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 03.04.2003 N 27 "О введении в действие Санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.4.1251-03"

4.1.10. Приказ Министерства образования и науки РФ от 26.06.2012г № 504 "Об утверждении типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования"

4.1.11. Письмо Министерства образования и науки Российской Федерации (Департамент молодежной политики, воспитания и социальной защиты детей) от 11 декабря 2006 г. № 06-1844 «О примерных требованиях к программам дополнительного образования детей»

4.1.12. Постановление Министерства труда и социального развития Российской Федерации от 27 сентября 1996г. № 1 «Об утверждении Положения о профессиональной ориентации и психологической поддержке населения в Российской Федерации».
4.2. Порядок  информирования  потенциальных  потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации

	1. Размещение на сайте учреждения
	Информация о размещаемой услуге: наименование, потребители, оценка качества, результативность
	Ежемесячно

	2. Информационные стенды
	=//=
	Постоянно

	3. Интернет-сайт
	=//=
	Постоянно


5. Основания  для досрочного прекращения исполнения муниципального задания:

- ликвидация учреждения;

- реорганизация учреждения;

- исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг;

- иные основания, предусмотренные правовыми актами муниципального образования Азовский район.

6. Порядок контроля за исполнением муниципального задания, контролирующий орган исполнительной власти – АзРОО.

	Формы контроля
	Периодичность 

	1.Выездные проверки
	Не реже 1 раза в год

	2.Предоставление информации о выполнении МЗ
	1 раз в квартал, годовой отчет


7. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

7.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания 

	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Значение, утвержденное в государственном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое значение за отчетный финансовый 

год
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник(и) информации о фактическом значении показателя

	1. Доля обучающихся  в учреждениях дополнительного образования детей  по отношению к общему количеству обучающихся на закреплённой территории (сельские поселения)
	%
	45
	
	
	Показатели по сети, штатам и контингентам на начало учебного года

	2. Количество проведенных конкурсов, фестивалей, соревнований  
	%
	100
	
	
	Планы мероприятий

	3. Количество призеров и лауреатов в различных номинациях  регионального уровня
	%.
	25
	
	
	Результаты участия в различных мероприятий  регионального уровня

	4. Удельный вес педагогов дополнительного образования, соответствующих лицензионным требованиям (наличие необходимой профессионально- педагогической квалификации, подтверждённой документами об образовании) 
	%
	100
	
	
	Численность педагогов

	5. Соответствие  условий для проведения образовательного процесса нормативным требованиям (выполнение требований  СанПиН, ППБ)
	Да-1

Нет-0
	1
	
	
	Заключение межведомственной комиссии  о готовности  общеобразовательных учреждений  к новому учебному году

	6. Число обучающихся
	человек
	3386
	
	
	Показатели по сети, штатам и контингентам на начало учебного года


7.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания – ежеквартально

Приложение 1

к Порядку формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания в отношении муниципальных учреждений 

Утверждаю

_________________________________________

 Заведующий Азовского РОО


В.Д.Богданов

«27 » января 2015 г.

Муниципальное задание

Муниципальное бюджетное образовательное учреждение для детей, нуждающихся в психолого- педагогической и медико-социальной помощи, районный центр диагностики и консультирования "Доверие" 

(наименование муниципального учреждения Азовского района)

на 2015 год и на плановый период 2016 и 2017 годов
1. Наименование муниципальной услуги  - Услуга психолого - педагогической и медико-социальной помощи
2. Потребители муниципальной услуги - Проживающие на территории муниципального образования дети и подростки от 3 до 18 лет, нуждающиеся в психолого-педагогической и медико-социальной помощи 

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги

	Наименование

показателя
	Ед-ца

изм-ния
	Формула

расчета
	Значения показателей качества 

муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	2015 год
	2016 год
	2017 год
	
	
	

	1. Охват логопедической помощью учащихся образовательных учреждений
	%
	Численность детей, которым оказана помощь х 100 /  Численность детей, обратившихся за помощью


	100
	100
	100
	
	
	Показатели по сети, штатам и контингентам на начало учебного года

	2. Охват психологической помощью учащихся образовательных учреждений
	%
	Численность детей, которым оказана помощь х 100 /  Численность детей 
	70
	70
	70
	
	
	Показатели по сети, штатам и контингентам на начало учебного года

	3. Психологическая подготовка приемных родителей
	%
	Численность родителей, которым оказана помощь х 100 / Численность родителей, обратившихся за помощью
	100
	100
	100
	
	
	Показатели по сети, штатам и контингентам на начало учебного года

	4. Соответствие  условий для проведения образовательного процесса нормативным требованиям
	Да-1

Нет-0
	(выполнение требований  СанПиН, ППБ)
	1
	1
	1
	
	
	Заключение межведомственной комиссии  о готовности  общеобразовательных учреждений  к новому учебному году


3.2.  Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Значение показателей объема 
муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя

	
	
	2015г
	2016г
	2017г
	
	
	

	1.  Число детей
	человек
	2200
	2200
	2200
	
	
	Показатели по сети, штатам и контингентам на начало учебного года


4. Порядок оказания муниципальной услуги 

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги :

4.1.1.Федеральный закон от 29.12.2012г. «Об образовании в Ростовской области» № 273 ФЗ

4.1.2. Областной закон от 14.11.2013г № 264-ЗС «Об образовании в Ростовской области».

4.1.3.Федеральный закон от 30.03.1999 N 52-ФЗ "О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения" (с изменениями и дополнениями).
4.1.3.СНиП 31-06-2009. Общественные здания и сооружения (утв. Приказом Минрегиона РФ от 01.09.2009 N 390)

4.1.5. Приказ Минздравсоцразвития РФ от 26.08.2010 № 761Н "Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих, раздел "квалификационные характеристики должностей работников образования"

4.1.6. Приказ Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 5 мая 2008 г. N 216н «Об утверждении профессиональных квалификационных групп должностей работников образования»

4.1.7. Приказ Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 29 мая 2008 г. N 247н «Об утверждении профессиональных квалификационных групп общеотраслевых должностей руководителей, специалистов и служащих»

4.1.8. Приказ Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 29 мая 2008 г. N 248н «Об утверждении профессиональных квалификационных групп общеотраслевых профессий рабочих»

4.1.9. Постановление Правительства РФ от 31 июля 1998 г. №867 (ред. От 10.09.2009г.)"Об утверждении типового положения об образовательном учреждении для детей, нуждающихся в психолого-педагогической и медико-социальной помощи"
4.2. Порядок  информирования  потенциальных  потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации

	1. Размещение на сайте учреждения
	Информация о размещаемой услуге: наименование, потребители, оценка качества, результативность
	Ежемесячно

	2. Информационные стенды
	=//=
	Постоянно


5. Основания  для досрочного прекращения исполнения муниципального задания:

- ликвидация учреждения;

- реорганизация учреждения;

- исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг;

- иные основания, предусмотренные правовыми актами муниципального образования Азовский район.

6. Порядок контроля за исполнением муниципального задания, контролирующий орган исполнительной власти – АзРОО.

	Формы контроля
	Периодичность 

	1.Выездные проверки
	Не реже 1 раза в год

	2.Предоставление информации о выполнении МЗ
	1 раз в квартал, годовой отчет


7. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

7.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания 

	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Значение, утвержденное в государственном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое значение за отчетный финансовый 

год
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник(и) информации о фактическом значении показателя

	1.  Охват логопедической помощью учащихся образовательных учреждений
	%
	100

	
	
	Показатели по сети, штатам и контингентам на начало учебного года

	2.  Охват психологической помощью учащихся образовательных учреждений
	%
	70
	
	
	Показатели по сети, штатам и контингентам на начало учебного года

	3. Психологическая подготовка приемных родителей
	%
	100
	
	
	Показатели по сети, штатам и контингентам на начало учебного года

	4. Соответствие  условий для проведения образовательного процесса нормативным требованиям (выполнение требований  СанПиН, ППБ)
	Да-1

Нет-0
	1
	
	
	Заключение межведомственной комиссии  о готовности  общеобразовательных учреждений  к новому учебному году

	5. Число детей
	человек
	2200
	
	
	


7.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания – ежеквартально

Приложение 1

к Порядку формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания в отношении муниципальных учреждений 

Утверждаю

_________________________________________

 Заведующий АзРОО


В.Д.Богданов

«27 » января 2014 г.

Муниципальное задание

Муниципальное бюджетное учреждение детский оздоровительный лагерь "Чумбур-Коса" 

(наименование муниципального учреждения Азовского района)

на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов
1. Наименование муниципальной услуги  - Оздоровительно-образовательная услуга
2. Потребители муниципальной услуги - Дети, достигшие школьного возраста
3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги

	Наименование

показателя
	Ед-ца

изм-ния
	Формула

расчета
	Значения показателей качества 

муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	2015 год
	2016 год
	2017
	
	
	

	1. Охват детей оздоровительно-образовательной услугой
	%
	Фактическая численность детей х 100 /  Численность детей согласно лицензии


	88
	89
	89
	
	
	Показатели по сети, штатам и контингентам на начало учебного года

	2. Охват учащихся массовыми мероприятиями муниципального уровня


	%
	Численность участников мероприятия х 100 / Фактическая численность детей
	100
	100
	100
	
	
	Показатели по сети, штатам и контингентам на начало учебного года

	3. Соответствие  условий для проведения оздоовительной кампании нормативным требованиям 
	Да-1

Нет-0
	выполнение требований  СанПиН, ППБ
	1
	1
	1
	
	
	Заключение межведомственной комиссии о готовности к оздоровительной кампании


3.2.  Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Значение показателей объема 
муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя

	
	
	2015г
	2016г
	
	
	
	

	1.  Число детей
	человек
	450


	450


	
	
	
	Показатели по сети, штатам и контингентам на начало учебного года


4. Порядок оказания муниципальной услуги 

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги :

4.1.1.Федеральный закон от 29.12.2012г. «Об образовании в Ростовской области» № 273 ФЗ

4.1.2. Областной закон от 14.11.2013г № 264-ЗС «Об образовании в Ростовской области».

4.1.3. Постановление Правительства Российской Федерации   от 15 августа 2013 г. №706 "Об утверждении правил оказания платных образовательных услуг"
4.1.4.Федеральный закон от 30.03.1999 N 52-ФЗ "О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения" (с изменениями и дополнениями).

4.1.5.СНиП 31-06-2009. Общественные здания и сооружения (утв. Приказом Минрегиона РФ от 01.09.2009 N 390)

4.1.6. Приказ Минздравсоцразвития РФ от 26.08.2010 № 761Н "Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих, раздел "квалификационные характеристики должностей работников образования"

4.1.7. Приказ Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 5 мая 2008 г. N 216н «Об утверждении профессиональных квалификационных групп должностей работников образования»

4.1.8. Приказ Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 29 мая 2008 г. N 247н «Об утверждении профессиональных квалификационных групп общеотраслевых должностей руководителей, специалистов и служащих»

4.1.9. Приказ Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 29 мая 2008 г. N 248н «Об утверждении профессиональных квалификационных групп общеотраслевых профессий рабочих»

4.1.10. Федеральный закон "О наркотических средствах и психотропных веществах" от 8.01.1998   №3-ФЗ (ред. от 25.11.2013 с изменениями и дополнениями).
4.1.11. Постановление Правительства РФ от 25.04.2012г №390 «О противопожарном режиме» (с изменениями и дополнениями).

4.1.12 Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 17.03.2003г №20 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПин 2.4.4.1204-03»
4.2. Порядок  информирования  потенциальных  потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации

	1. Размещение на сайте учреждения
	Информация о размещаемой услуге: наименование, потребители, оценка качества, результативность, стоимость оказания услуги
	Ежемесячно

	2. Информационные стенды
	=//=
	Постоянно

	3. Средства массовой информации
	=//=
	Один раз в год (летний сезон)


5. Основания  для досрочного прекращения исполнения муниципального задания:

- ликвидация учреждения;

- реорганизация учреждения;

- исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг;

- иные основания, предусмотренные правовыми актами муниципального образования Азовский район.

6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги 

6.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления: Решение Областной межведомственной комиссии по организации отдыха и оздоровления детей № 6 от 24.10.2013г.
6.2. Орган, устанавливающий  цены - Азовский районный отдел образования

6.3. Значения предельных цен 

	Наименование муниципальной услуги
	Цена (тариф),

единица измерения

	1.  Оздоровительно-образовательная услуга
	11 882,43 руб. (565,83 х 21день)


7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания, контролирующий орган исполнительной власти – Азовский РОО.

	Формы контроля
	Периодичность 

	1.Выездные проверки
	Не реже 1 раза в год

	2.Предоставление информации о выполнении МЗ
	1 раз в квартал, годовой отчет


7. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

7.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания 

	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Значение, утвержденное в государственном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое значение за отчетный финансовый 

год
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник(и) информации о фактическом значении показателя

	1. Охват детей оздоровительно-образовательной услугой
	%


	88
	
	
	Показатели по сети, штатам и контингентам на начало учебного года

	2. Охват учащихся массовыми мероприятиями муниципального уровня


	%
	100

	
	
	Показатели по сети, штатам и контингентам на начало учебного года

	3. Соответствие  условий для проведения оздоровительной кампании нормативным требованиям (выполнение требований  СанПиН, ППБ)
	Да-1

Нет-0
	1
	
	
	Заключение межведомственной комиссии о готовности к оздоровительной кампании

	4. Число детей
	человек
	450


	
	
	


7.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания – ежеквартально

Приложение 1

к Порядку формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания в отношении муниципальных учреждений 

Утверждаю

_________________________________________

 Заведующий Азовского РОО


В.Д.Богданов

«27 » января 2015 г.

Муниципальное задание

Муниципальное бюджетное образовательное учреждение для детей Самарский межшкольный учебный комбинат Азовского района (наименование муниципального учреждения Азовского района)

на 2015 год и на плановый период 2016 и 2017 годов
1. Наименование муниципальной услуги  - Услуга по трудовой и профессиональной подготовке
2. Потребители муниципальной услуги - Проживающие на территории муниципального образования, обучающиеся 5-11 классов общеобразовательных учреждений муниципального образования

 
3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги
3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги

	Наименование

показателя
	Ед-ца

изм-ния
	Формула

расчета
	Значения показателей качества 

муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	2015 год
	2016год
	2017 год
	
	
	

	1. Охват учащихся программами предпрофильного обучения
	%
	Число учащихся, охваченных программами предпрофильного обучения х 100 / Общее число учащихся 5-9 классов
	17,5
	18
	18
	
	
	Показатели по сети, штатам и контингентам на начало учебного года

	2. Охват учащихся программами профильного обучения
	%
	Число учащихся, охваченных программами профильного обучения х 100 / Общее число учащихся 10-11 классов
	28
	28,5


	28,5
	
	
	Показатели по сети, штатам и контингентам на начало учебного года

	3. Соответствие  условий для проведения образовательного процесса нормативным требованиям 
	Да-1

Нет-0
	выполнение требований  СанПиН, ППБ
	1
	1
	1
	
	
	Заключение межведомственной комиссии о готовности к оздоровительной кампании


3.2.  Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Значение показателей объема 
муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя

	
	
	2015г
	2016г
	
	
	
	

	1.  Число детей
	человек
	843
	843
	
	
	
	Показатели по сети, штатам и контингентам на начало учебного года


4. Порядок оказания муниципальной услуги 

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги :

4.1.1.Федеральный закон от 29.12.2012г. «Об образовании в Ростовской области» № 273 ФЗ

4.1.2. Областной закон от 14.11.2013г № 264-ЗС «Об образовании в Ростовской области».

4.1.3.Федеральный закон от 30.03.1999 N 52-ФЗ "О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения"(с изменениями и дополнениями) 
4.1.4.СНиП 31-06-2009. Общественные здания и сооружения (утв. Приказом Минрегиона РФ от 01.09.2009 N 390)

4.1.5. Приказ Минздравсоцразвития РФ от 26.08.2010 № 761Н "Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих, раздел "квалификационные характеристики должностей работников образования"

4.1.6. Приказ Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 5 мая 2008 г. N 216н «Об утверждении профессиональных квалификационных групп должностей работников образования»

4.1.7. Приказ Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 29 мая 2008 г. N 247н «Об утверждении профессиональных квалификационных групп общеотраслевых должностей руководителей, специалистов и служащих»

4.1.8. Приказ Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 29 мая 2008 г. N 248н «Об утверждении профессиональных квалификационных групп общеотраслевых профессий рабочих»

4.1.9. Федеральный закон "О наркотических средствах и психотропных веществах" от 8.01.1998   №3-ФЗ (ред. от 25.11.2013 с изменениями и дополнениями).
4.1.10. Постановление Правительства РФ от 25.04.2012г №  390 «О противопожарном режиме».

4.1.11. Постановление Правительства Российской Федерации от 30 декабря 1999 г. № 1437 «Об утверждении типового положения о межшкольном учебном комбинате» 

4.1.12. Постановление Министерства труда и социального развития
Российской Федерации от 27 сентября 1996г. № 1 «Об утверждении Положения о профессиональной ориентации и психологической поддержке населения в Российской Федерации»
4.1.13. Постановление ЦК КПСС, Совмина СССР от 22.12.1977 N 1111  "О дальнейшем совершенствовании обучения, воспитания учащихся общеобразовательных школ и подготовки их к труду" – рекомендательно

4.1.14. Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 28.11.2002 N 44  (ред. от 26.12.2008г.)"О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.2.1178-02" (вместе с «гигиенические требования к условиям обучения в общеобразовательных учреждениях. Санитарно-эпидемиологические правила СанПИн 2.4.2.1178-02»).
4.2. Порядок  информирования  потенциальных  потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации

	1. Информационные стенды
	=//=
	Постоянно


5. Основания  для досрочного прекращения исполнения муниципального задания:

- ликвидация учреждения;

- реорганизация учреждения;

- исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг;

- иные основания, предусмотренные правовыми актами муниципального образования Азовский район.

6. Порядок контроля за исполнением муниципального задания, контролирующий орган исполнительной власти – АзРОО.

	Формы контроля
	Периодичность 

	1.Выездные проверки
	Не реже 1 раза в год

	2.Предоставление информации о выполнении МЗ
	1 раз в квартал, годовой отчет


7. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

7.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания 

	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Значение, утвержденное в государственном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое значение за отчетный финансовый 

год
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник(и) информации о фактическом значении показателя

	1. Охват учащихся программами предпрофильного обучения
	%
	17
	
	
	

	2. Охват учащихся программами профильного обучения
	%
	27,5
	
	
	

	3. Соответствие  условий для проведения образовательного процесса нормативным требованиям
	Да-1

Нет-0
	
	
	
	

	4. Число детей
	человек
	843
	
	
	


7.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания – ежеквартально

Приложение № 2 
к Порядку формирования 
и финансового обеспечения выполнения 
муниципального задания в отношении 
муниципальных учреждений

РАСЧЕТ НОРМАТИВНЫХ ЗАТРАТ НА ОКАЗАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ УЧРЕЖДЕНИЯМИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ И НОРМАТИВНЫХ ЗАТРАТ НА СОДЕРЖАНИЕ ИМУЩЕСТВА МУНИЦИПАЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ

I. Общие положения

1.1. При утверждении нормативных затрат Азовским РОО определяется:                                                                                                                                            - стоимость предоставления в очередном финансовом году и плановом периоде единицы муниципальной услуги, оказываемой муниципальным учреждением в рамках муниципального задания (далее - нормативные затраты на оказание муниципальной услуги); 

 - объем затрат на содержание в очередном финансовом году и плановом периоде недвижимого и особо ценного движимого имущества муниципальных учреждений (далее – нормативные затраты на содержание имущества);                                                 

1.2. Нормативные затраты подлежат изменению в случае внесения изменений в нормативные правовые акты, устанавливающие требования к оказанию муниципальных услуг, а также в случае изменения объема бюджетных ассигнований, предусмотренных решением о местном бюджете на очередной финансовый год и плановый период для финансового обеспечения выполнения муниципального задания. При изменении нормативных затрат не допускается уменьшение субсидии, предоставляемой на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания в течение срока его выполнения, без соответствующего изменения муниципального задания.

1.3. По решению Азовского РОО нормативные затраты определяются:

1) отдельно по каждому муниципальному учреждению; 

2) в среднем по группе муниципальных учреждений;                                                             

3) по группе муниципальных учреждений с использованием корректирующих коэффициентов, учитывающих особенности муниципальных учреждений (например, место нахождения учреждения, обеспеченность инженерной инфраструктурой и другие критерии) (далее – корректирующие коэффициенты).      

1.4. Объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания учреждениями, определяемый на основе нормативных затрат, не может превышать объем бюджетных ассигнований, предусмотренных на указанные цели решением о местном бюджете на соответствующий финансовый год и плановый период.                                                 

II. Определение нормативных затрат на оказание муниципальной услуги

2.1. Нормативные затраты на оказание i-й услуги представляют собой денежную оценку (в рублях) затрат на предоставление заданного муниципальным заданием объема предоставления i-й муниципальной услуги и определяются по формуле

                                 РНЗусл¡  = СеУ¡  x О¡, где

  СеУ¡  - нормативная стоимость единицы i-й муниципальной услуги; 

    О¡  -  объем  задания  по предоставлению i-го вида услуги в натуральном

выражении (количество единиц услуги).

2.2. Состав групп затрат определяется с учетом особенностей оказания соответствующей муниципальной услуги.                         

2.3. При определении нормативных затрат на оказание муниципальной услуги учитываются:                                                                                                                                   - нормативные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги;                                                                                                                                                - нормативные затраты на общехозяйственные нужды (за исключением затрат, которые учитываются в составе нормативных затрат на содержание имущества).        

2.4. В составе нормативных затрат, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги, учитываются следующие группы затрат:                                            

- нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда педагогических работников;
- компенсационные выплаты на приобретение методической литературы;

- суточные;

- начисления на заработную плату педагогических работников;

- питание детей;

- расходы на повышение квалификации педагогических работников;

- расходы на периодические издания;

- программное обеспечение;

- установка и обслуживание интернет-сайтов;

- стипендии;

- проведение соревнований для учреждений дополнительного образования;

- прочие расходы на закупку основных средств за счет субвенции;
- запчасти к оргтехнике, закупаемые за счет субвенции;

- прочие затраты на материальные запасы за счет средств субвенции.

Группы затрат могут быть дополнительно детализированы.                                               

2.5. К нормативным затратам на общехозяйственные нужды относятся затраты, которые невозможно отнести напрямую к нормативным затратам, непосредственно связанным с оказанием муниципальной услуги, и к нормативным затратам на содержание имущества:

- нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда прочих работников;

- начисления на заработную плату прочих работников;

- услуги связи;

- интернет;

- подвоз воды;

- подвоз учащихся;

- командировочные расходы;

- другие транспортные расходы;

- водоснабжение;

- водоотведение;

- газоснабжение;

- электроэнергия – 90% от общих расходов;

- теплоэнергия- 50% от общих расходов;

- вывоз ЖБО;

- противопожарные мероприятия;

- дератизация;

- вывоз ТБО;

- техническое обслуживание зданий и оборудования;

- прочие услуги по содержанию имущества;

- медосмотр;

- бухгалтерские и юридические услуги;

- обучение прочего персонала;
- установка оборудования;
- проведение мероприятий;

- прочие услуги;

- прочие расходы;

- горюче-смазочные материалы;

- прочие расходы на приобретение материальных запасов;

- уголь.

Группы затрат могут быть дополнительно детализированы.                                          

2.6. Нормативные затраты на материальные запасы определяются исходя из нормативных объемов потребления материальных запасов (в случае их утверждения) или фактических объемов потребления материальных запасов за прошлые годы в натуральном или стоимостном выражении и включают в себя затраты на приобретение материальных запасов, непосредственно используемых для оказания муниципальной услуги.                                                                                       

2.7. Нормативные затраты на коммунальные услуги определяются в соответствии с утвержденными лимитами потребления топливно-энергетических ресурсов. 

2.8. Нормативные затраты на приобретение услуг связи и приобретение транспортных услуг определяются исходя из нормативов потребления или фактических объемов потребления за прошлые годы в натуральном или стоимостном выражении. 

2.9. В случае сдачи в аренду с согласия учредителя недвижимого имущества или особо ценного движимого имущества, закрепленного за учреждением учредителем или приобретенного учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества, затраты на содержание соответствующего имущества не учитываются при определении нормативных затрат на содержание имущества

3.  Затраты на содержание имущества могут быть детализированы по следующим группам затрат:     

- электроэнергия – 10% от общих расходов;

- теплоэнергия- 50% от общих расходов;

- земельный налог;

- налог на имущество;

- транспортный налог.

Приложение № 4


к приказу Азовского РОО

от 30.12.2014г  № 694
Исходные данные и результаты расчетов объема нормативных затрат на оказание муниципальными учреждениями муниципальных услуг и нормативных затрат на содержание имущества муниципальных учреждений, находящихся в ведении Азовского районного отдела образования
на 2015 год и на плановый период 2016 и 2017 годов

	Наименование муниципальной услуги
	Функциональная

структура расходов местного бюджета

(раздел, подраздел)
	Нормативные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги 

руб. за ед.
	Нормативные затраты на общехозяйственные нужды

руб. за ед.
	Итого нормативные затраты на оказание муниципальной

услуги

руб. за ед.

(гр.3+гр.4)
	Объем 

муниципальной услуги 

ед.
	Затраты на содержание имущества 

руб.
	Сумма финансового обеспечения выполнения муниципального задания

руб.

(гр.5хгр.6+гр.7)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление общедоступного бесплатного дошкольного образования.

Создание условий для осуществления присмотра и ухода за детьми, содержание детей

	2015 год
	07 01
	39 869,70
	27 711,52
	67 581,22
	3 115
	1 720 510,00
	212 236 000,00

	2016 год
	07 01
	37 682,50
	27 852,47
	65 534,97
	3 125
	1 852 820,00
	206 649 600,00

	2017 год
	
	
	
	
	
	
	

	Услуга начального общего образования (учащиеся)

	2015 год
	07 02
	
	
	
	
	
	

	2016 год 
	07 02
	
	
	
	
	
	

	2017 год
	
	
	
	
	
	
	

	Услуга основного общего образования (учащиеся)

	2015 год
	
	
	
	
	
	
	

	2016 год 
	
	
	
	
	
	
	

	2017 год
	
	
	
	
	
	
	

	Услуга среднего общего образования (учащиеся)

	2015 год
	
	
	
	
	
	
	

	2016 год 
	
	
	
	
	
	
	

	2017 год
	
	
	
	
	
	
	

	Услуга начального общего образования (классы-комплекты)

	2015 год
	07 02
	
	
	
	
	
	

	2016 год 
	07 02
	
	
	
	
	
	

	2017 год
	
	
	
	
	
	
	

	Услуга основного общего образования (классы-комплекты)

	2015 год
	
	
	
	
	
	
	

	2016 год 
	
	
	
	
	
	
	

	2017 год
	
	
	
	
	
	
	

	Услуга среднего общего образования (классы-комплекты)

	2015 год
	
	
	
	
	
	
	

	2016 год 
	
	
	
	
	
	
	

	2017 год
	
	
	
	
	
	
	

	Услуга общего образования (вечерняя сменная общеобразовательная школа) 

	2015 год
	07 02
	28 908,40
	9 290,73
	38 199,13
	287
	54 350,00
	11 017 500,00

	2016 год 
	07 02
	28 895,50
	9 308,15
	38 203,66
	287
	54 350,00
	11 018 800,00

	2017
	
	
	
	
	
	
	

	Услуга дополнительного образования

	2015 год
	07 02
	5 892,82
	2 451,53
	8 344,35
	3 392
	248 470,00
	28 552 500,00

	2016 год
	07 02
	5 883,06
	2 455,44
	8 338,50
	3 392
	268 300,00
	28 552 500,00

	2017 год 
	
	
	
	
	
	
	

	Услуга психолого- педагогической и медико-социальной помощи

	2015 год
	07 09
	980,64
	1 116,80
	2 097,44
	2200
	22 830,00
	4 637 200,00

	2016 год
	07 09
	980,64
	1 116,68
	2 097,32
	2200
	23 090,00
	4 637 200,00

	2017 год
	
	
	
	
	
	
	

	Оздоровительно услуга

	2015 год
	07 07
	
	3 993,20
	3 993,20
	450
	608 160,00
	2 405 100,00

	2016 год
	07 07
	
	4 065,42
	4 065,42
	450
	611 760,00
	2 441 200,00

	2017 год
	
	
	
	
	
	
	

	Услуга по трудовой и профессиональной подготовке 

	2015 год
	07 09
	859,46
	3 750,30
	4 609,76
	843
	73 770,00
	3 959 800,00

	2016 год
	07 09
	859,46
	3 786,05
	4 645,51
	843
	74 040,00
	3 990 200,00

	2017 год
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 3 
к Порядку формирования 
и финансового обеспечения выполнения 
муниципального задания в отношении                                                                    
                                                             муниципальных учреждений

Примерная форма соглашения 
о порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания между муниципальным бюджетным учреждением и Азовским районным отделом образования                                                                                                            № ________ «____» ___________ 20 г.                                                                                

Учредитель в лице ______________________, действующего на основании ____________________, с одной стороны, и муниципальное бюджетное учреждение (муниципальное автономное учреждение), именуемое в дальнейшем «учреждение», в лице ___________________, действующего на основании ____________________, с другой стороны, вместе именуемые «стороны», заключили настоящее соглашение (далее по тексту - Соглашение) о нижеследующем:

1. Предмет Соглашения                                                                                                                                

Предметом настоящего Соглашения является определение порядка 
и условий предоставления учредителем учреждению субсидии 
из местного бюджета на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (далее – муниципальное задание) на год.                                                                                                     

2. Права и обязанности Сторон                                                                                                        

2.1. Учредитель обязуется:                                                                                                       

2.1.1. Перечислять учреждению субсидию в суммах и в соответствии 
с графиком перечисления субсидии, являющимся неотъемлемой частью настоящего Соглашения.                                                                                                                                   2.1.2. Рассматривать предложения учреждения по вопросам, связанным 
с исполнением настоящего Соглашения, и сообщать о результатах 
их рассмотрения в срок не более 1 месяца со дня поступления указанных предложений.                                                                                                                              2.2. Учредитель вправе:                                                                                                                 

2.2.1. Изменять размер предоставляемой в соответствии с настоящим Соглашением субсидии в течение срока выполнения муниципального задания в случае внесения соответствующих изменений в муниципальное задание.                                                          2.2.2. Приостановить предоставление субсидии, если в установленные настоящим Соглашением сроки не получена информация о выполнении муниципального задания за отчетный период.                                                                                                                    

2.3. Учреждение обязуется:                                                                                                        

2.3.1. Осуществлять использование субсидии в целях оказания муниципальных услуг (выполнения работ) в соответствии с требованиями 
к качеству и (или) объему (содержанию), порядку оказания муниципальных услуг (выполнения работ), определенными муниципальным заданием.                                

2.3.2. Своевременно информировать учредителя об изменении условий оказания муниципальных услуг (выполнения работ), которые могут повлиять на изменение размера субсидии.

2.3.3. Предоставлять учредителю информация об исполнении муниципального задания за первый, второй, третий кварталы текущего финансового года в срок 
до 25 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, и в срок до 1 февраля текущего финансового года отчет об исполнении муниципального задания 
за отчетный финансовый год.                                                                                                 

2.4. Учреждение вправе:                                                                                                              

2.4.1. Обращаться к учредителю с предложением об изменении размера субсидии в связи с изменением в муниципальном задании показателей, характеризующих качество и (или) объем оказываемых физическим 
и (или) юридическим лицам услуг;                                                                                          

2.4.2. Расходовать субсидию самостоятельно.                                                                                 

3. Ответственность Сторон                                                                                                                 

В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств, определенных настоящим Соглашением, стороны несут ответственность 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.                                                

4. Срок действия Соглашения                                                                                              

Настоящее Соглашение вступает в силу с даты подписания обеими сторонами и действует до «_____» ____________.                                                                                        5. Заключительные положения                                                                                                    

5.1. Изменение настоящего Соглашения осуществляется в письменной форме в виде дополнительных соглашений к настоящему Соглашению, которые являются его неотъемлемой частью.                                                                                                             

5.2. Расторжение настоящего Соглашения допускается по соглашению сторон или по решению суда по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.                                                                                                                                5.3. Споры между сторонами решаются путем переговоров 
или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.                                                                                                                                5.4. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, в том числе: один экземпляр - учредителю, один - учреждению. 
6. Местонахождение и банковские реквизиты Сторон

	Учредитель

(юридический и фактический адрес, банковские реквизиты) 

должность, 

подпись, Ф.И.О. 

М.П.
	Учреждение 

(юридический и фактический адрес, банковские реквизиты) 

должность, 

подпись, Ф.И.О.

М.П.




Приложение

к Соглашению о порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения                                              муниципального задания на оказание  муниципальных услуг (выполнение работ)

от ________ № ______

График перечисления субсидии в __________ г.

	Сроки перечисления субсидии 1
	Сумма, рублей

	- до _________
	

	- до _________
	

	- до __________
	

	…
	

	
	

	
	

	ИТОГО
	


 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



1 График должен предусматривать первое в текущем финансовом году перечисление субсидии в срок не позднее одного месяца после утверждения решения о местном бюджете на текущий финансовый год и плановый период.

Приложение № 4 

к Порядку формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального
задания в отношении муниципальных учреждений 

Отчет о фактическом исполнении муниципальных заданий муниципальными бюджетными и автономными учреждениями, находящимися в ведении   Азовского районного отдела образования

За 2015 год

	Наименование

муниципаль-

ной

услуги
	Объем муниципальной услуги в натуральных показателях
	Нормативные затраты на оказание муниципаль-ной услуги

руб.за ед.
	Затраты на содержа-ние имущества

тыс.руб.
	Сумма финансо-вого обеспече-ния выполнения муниципального задания

тыс.руб.*


	
	Наименование показателя
	Ед

изм
	Значение, утвержденное
в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое 
значение за отчетный финансовый год
	Причины отклонения от запланирован-ных значений
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление общедоступного бесплатного дошкольного образования.

Создание условий для осуществления присмотра и ухода за детьми, содержание детей
	Число воспитанников
	человек
	
	
	
	
	
	

	услуги начального общего образования (малокомплектные)


	Классы комплекты
	штук
	
	
	
	
	
	

	услуги основного общего образования
(малокомплектные)
	Классы комплекты
	штук
	
	
	
	
	
	

	услуги среднего общего образования
(малокомплектные)
	Классы комплекты
	штук
	
	
	
	
	
	

	услуги начального общего образования

	Число учащихся
	человек
	
	
	
	
	
	

	услуги основного общего образования

	Число учащихся
	человек
	
	
	
	
	
	

	услуги среднего общего образования

	Число учащихся
	человек
	
	
	
	
	
	

	услуги основного общего образования
Вечерняя (сменная)
	Число учащихся
	человек
	
	
	
	
	
	

	услуги среднего общего образования Вечерняя (сменная)

	Число учащихся
	человек
	
	
	
	
	
	

	Услуга по трудовой и профессиональной подготовке


	Число учащихся
	человек
	
	
	
	
	
	

	Услуга дополнительного образования
	Число учащихся
	человек
	
	
	
	
	
	

	Услуга психолого- педагогической и медико-социальной помощи


	Число детей
	человек
	
	
	
	
	
	

	Оздоровительно-образовательная услуга 


	Число учащихся
	человек
	
	
	
	
	
	


* Определяется путем суммирования произведения нормативных затрат на оказание муниципальной услуги (графа 7) на объем муниципальной услуги (графа 5) с затратами на содержание имущества (графа 8)
ФИО руководителя учреждения _________________________________________________ 

подпись

Исполнитель

(ФИО, телефон) ___________________

                           Приложение № 4 к приказу Азовского РОО 

от 31.12.2014 года № 694

Отчёт муниципального  бюджетного (дошкольного, общеобразовательного, дополнительного образования) учреждения

по выполнению муниципального задания в 2015 году.

1. Показатели качества предоставляемых услуг муниципальным _________________________учреждением 

	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое значение за отчетный финансовый 

год
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник(и) информации о фактическом значении показателя

	7. 
	
	
	
	
	


2. Соответствие объема предоставленных  муниципальным бюджетным  ____________________________учреждением

муниципальных услуг параметрам муниципального задания

	Отчет 

муниципального  бюджетного общеобразовательного учреждения

по выполнению муниципального задания в 2015 году.



	N 
п/п
	Наименование
услуги
	Единица 
измерения
услуги
	Объем муниципального задания 
на предоставление услуг
	Фактический объем
предоставленных 
услуг
	Отклонение
((5)/(4)) 
x 100%

	1 
	2      
	3    
	4       
	5        
	6     

	
	
	
	
	
	


3. Соответствие контингента обслуженных муниципальным бюджетным _______________________________учреждением 

потребителей параметрам муниципального задания
	Отчет 

муниципального  бюджетного общеобразовательного учреждения

по выполнению муниципального задания в 2015 году.

	N 
п/п
	Наименование
услуги
	Контингент потребителей услуги, установленный муниципальным заданием
	Количество обслуженных потребителей каждой категории из числа установленных муниципальным заданием
	Количество обслуженных потребителей каждой категории из числа  сверх установленных муниципальным заданием
	Отклонение
((5)/(4)) 
x 100%

	1 
	2      
	3    
	4       
	5        
	6     

	1.
	
	
	
	
	


4. Мониторинг соотношения расчетно-нормативной и фактической стоимости предоставления единицы муниципальной услуги в отчетном периоде 

Соотношение нормативной и фактической стоимости

предоставления единицы муниципальной услуги

	Отчет 

муниципального  бюджетного ______________________________о учреждения

                                                                                      по выполнению муниципального задания в 2015 году. 

	N 
п/п
	Наименование
услуги
	Расчетно-нормативная
стоимость услуги
	Фактическая   
стоимость услуги
	Отклонение    
((4)/(3)) x 100%

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	


(Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания – ежеквартально)
 Директор МБОУ ____________________________
