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Положение 
об организации охраны и защиты 

МБОУ Елизаветинской СОШ Азовского района

1. ВВЕДЕНИЕ

1. Настоящее положение разработано в целях усиления безопасности 
жизнедеятельности МБОУ Елизаветинской СОШ Азовского района в связи с 
возрастанием случаев возникновения чрезвычайных ситуаций в 0 0 , возмож
ных террористических акций и содействует обеспечению охраны жизни и здо
ровья учащихся и работников 0 0  в соответствии с требованиями ФЗ от 
15.11.2010 г №289, от 15.11.2010 г. №301 «О внесении изменений в Закон Рос
сийской Федерации «О частной детективной деятельности в Российской Фе
дерации».

2. Безопасное функционирование МБОУ Елизаветинской СОШ Азовско
го района заключается в создании условий, при которых осуществляется пла
новая работа персонала , необходимое функционирование систем жизнеобес
печения, соблюдение установленного режима дня.

3. Задача руководства МБОУ Елизаветинской СОШ Азовского района за
ключается в создании условий, при которых не нарушались бы основные нор
мы безопасности (противопожарные, строительные, нормы при проведении 
режимных моментов и т.д.)

4. Для МБОУ Елизаветинской СОШ Азовского района актуальны следу
ющие мероприятия по обеспечению безопасности:
Охранные:

□ Обеспечение контрольно-пропускного режима;
□ Охрана имущества ;
□ Контроль состояния технических средств охраны ( АПС, « тревожной 

кнопки», системы видеонаблюдения);
□ Обеспечение порядка при проведении учебных занятий, массовых ме

роприятий.
Основными задачами охраны являются:

- защита охраняемых образовательных учреждений , предупрежде
ние и пресечение противоправных посягательств и административных 
правонарушений на охраняемых объектах;

- обеспечение пропускного и внутреннего распорядка ;
- участие в локализации и ликвидации возникших ЧС, в том числе 

вследствие диверсионно-террористических акций.



Система охраны школы включает в себя совокупность сил и средств для 
выполнения задач по охране объекта.

2. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ОХРАНЫ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ

- Ответственность за обеспечение антитеррористической защиты несет 
его руководитель.

- Штатные сторожа, несут ответственность согласно договору на охра
ну объекта и функциональным обязанностям.

-. Под охраной объекта подразумевается комплекс мер, направленных на 
своевременное выявление угроз и предотвращение нападения, совершения 
террористического акта, других противоправных посягательств в т.ч. экстре
мистского характера, а также возникновения чрезвычайных ситуаций.

- Охрана объектов может осуществляться штатными сторожами, с по
мощью технических средств посредством вывода сигналов тревоги на местные 
пульты охраны с обязательной подачей экстренного сигнала тревоги в дежур
ную часть территориального органа внутренних дел (ДЧ ОВД) или на пункты 
централизованной охраны (ПЦО) территориальных ОВО либо сочетанием этих 
видов охраны.

2.1. Руководитель обязан:
-  организовать охрану объекта и проводить регулярные, а также внепла

новые проверки организации его охраны, технической укрепленности, осна
щенности средствами охранно-пожарной сигнализации;

- организовать соблюдение пропускного режима и внутреннего распоряд
ка;

- организовать обучение персонала и учащихся действиям при возникно
вении чрезвычайных ситуаций;

- утверждает систему звонкового, громкоговорящего оповещения сотруд
ников и учащихся для доведения сигналов и соответствующих команд;

- организовать проведение тренировок персонал и учащихся по действи
ям при угрозе или совершении диверсионно-террористического акта экстре
мистской акции;

-принять меры по совершенствованию системы мер безопасности и 
антитеррористической защиты объекта.

2.2. На сотрудника, ответственного за выполнение мероприятий по 
антитеррористической защите, возлагаются следующие обязанности:

-организация работы по обеспечению антитеррористической защиты в пе
риод образовательного процесса, проведения массовых мероприятий;

-взаимодействие с территориальными подразделениями органов внутрен
них дел, Федеральной службы безопасности, гражданской обороны, военным 
комиссариатом, муниципальным органом управления образованием, обще
ственными формированиями, другими органами и организациями, находящи
мися на территории муниципального образования, по вопросам обеспечения 
общественной безопасности и антитеррористической защиты 00 ;
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-организация и обеспечение охранной деятельности и пропускного режи
ма на территории 0 0  ;

-внесение предложений руководителю по совершенствованию системы 
мер безопасности и антитеррористической защиты объекта;

-разработка, в рамках своей компетенции, документов и инструкций по 
действиям должностных лиц, персонала, учащихся при угрозе или соверше
нии диверсионно-террористического акта, экстремистской акции;

-координация деятельности учреждения при угрозе или совершении ди
версионно-террористического акта, экстремистской акции;

-разработка планирующей и отчетной документации по вопросам без
опасности и антитеррористической защиты ;

-организация и проведение с персоналом занятий и тренировок по дей
ствиям при угрозе или совершении диверсионно-террористического акта, экс
тремистской акции;

-размещение наглядной агитации по антитеррористической защите, 
справочной документации по способам и средствам экстренной связи с право
охранительными органами, ГО и ЧС, аварийными службами ЖКХ;

-контроль за соблюдением установленных правил трудового и внутрен
него распорядка дня, условий содержания в безопасном состоянии помещений 

-подготовка планов мероприятий, проектов приказов и распоряжений 
руководителя по вопросам антитеррористической защиты;

-организация и (или) участие в мероприятиях по устранению причин и 
условий, способствующих умышленному повреждению или порчи имущества 
и оборудования , техногенным авариям и происшествиям;

-взаимодействие с общественностью по вопросам обеспечения обще
ственного порядка и антитеррористической защиты.

2.3. Должностные лица, уполномоченные на проверку, имеют право:
- знакомиться с документами делопроизводства по вопросам режима и 

организации охраны;
- проверять организацию охраны и исправность технических средств 

охраны;
- получать от сотрудников школы, осуществляющих охрану, информа

цию о происшествиях и ЧС, связанных с охраной объекта;
- давать письменные предложения о временном усилении охраны объек

та или его отдельных помещений.
Результаты проверки организации охраны, предложения по устранению 

выявленных недостатков оформляются актом (Приложение №2).

2.4. Обязанности сотрудника, осуществляющего охрану образова
тельного учреждения (далее охранник) определяются должностной инструк
цией, положением об организации пропускного режима.

Сторож должен знать:
-  должностную инструкцию;
- особенности охраняемого объекта и прилегающей к нему местности, 

расположение и порядок работы охранно-пожарной и тревожной сигнализации,
средств связи, пожаротушения, правила их использования и обслуживания;
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- общие условия и меры по обеспечению безопасности объекта, его уязви
мые места;

- порядок взаимодействия с правоохранительными органами, правила внут
реннего распорядка образовательного учреждения, правила осмотра ручной кла
ди и автотранспорта.

На посту охраны должны быть:
- телефонный аппарат, средство тревожной сигнализации, средства мобиль

ной связи;
- инструкция о правилах пользования средством тревожной сигнализации;
- телефоны дежурных служб правоохранительных органов, ГО и ЧС, ава

рийно-спасательных служб, администрации образовательного учреждения;
- должностная инструкция сотрудника, осуществляющего охрану обра

зовательного учреждения;
- инструкция (памятка) по действиям должностных лиц и персонала в 

чрезвычайных ситуациях;
- журнал "Обхода территории";
- журнал регистрации посетителей;
- журнал приема и сдачи дежурства и контроля за несением службы;
- графики дежурств администрации.
Сторож обязан:

- перед заступлением на пост осуществить обход территории объекта, 
проверить наличие и исправность оборудования (согласно описи) и от
сутствие повреждений на окнах, дверях;

- проверить исправность работы средств связи, наличие средств пожа
ротушения. О выявленных недостатках и нарушениях произвести запись в 
журнале приема - сдачи дежурства.

- доложить о произведенной смене и выявленных недостатках руководи
телю;

- осуществлять пропускной режим в соответствии с настоящим Положе
нием;

- обеспечить контроль за складывающейся обстановкой на территории 
школы и прилегающей местности;

- выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил проник
нуть на территорию школы с целью совершения противоправных действий в от
ношении учащихся, педагогического и технического персонала, имущества и обо
рудования, пресекать их действия в рамках своей компетенции. В необходимых 
случаях с помощью средств тревожной сигнализации подать сигнал правоохрани
тельным органам, вызвать группу задержания вневедомственной охраны и т.п.;

При необходимости осуществлять дополнительный осмотр территории и 
помещений.

- при обнаружении подозрительных лиц, взрывоопасных или подозри
тельных предметов и других возможных предпосылок к чрезвычайным ситуа
циям вызвать милицию и действовать согласно служебной инструкции;

- в случае прибытия лиц для проверки несения службы, охранник, убе
дившись, что они имеют на это право, допускает их на объект и отвечает на 
поставленные вопросы.
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3. РАЗРАБА ТЫВАЕМАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ

В целях организации надежной антитеррористической защиты 0 0  реко
мендуется иметь следующие документы:

- положение об организации пропускного режима в МБОУ Елизаветин
ской СОШ Азовского района ;

- план по обеспечению антитеррористической и пожарной безопасно
сти, который утверждается перед началом нового учебного года. Если в план 
включены совместные мероприятия с сопредельными ведомствами, то он дол
жен согласовываться и с руководителями этих ведомств;

- инструкция (памятка) по действиям должностных лиц и учащихся в 
чрезвычайных ситуациях;

- план эвакуации учащихся , сотрудников школы при возникновении 
чрезвычайной ситуации (террористического акта) (утверждается руководите
лем , подписывается ответственным лицом учреждения за выполнение меро
приятий по антитеррористической защите образовательного учреждения);

- памятка руководителю образовательного учреждения о первоочеред
ных действиях при угрозе террористического акта или возникновении иных 
нештатных ситуаций;

- функциональные обязанности сотрудника МБОУ Елизаветинской 
СОШ Азовского района , ответственного за выполнение мероприятий по ан
титеррористической защите образовательного учреждения;

- антитеррористический паспорт образовательного учреждения;

4. МЕРЫ ИНЖЕНЕРНО-ТЕХНИЧЕСКОЙ УКРЕПЛЕННОСТИ 
ОБРАЗОВ А ТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ

Инженерно-техническая укреплённость объекта — это совокупность ме
роприятий, направленных на усиление конструктивных элементов зданий, по
мещений и охраняемых территорий, обеспечивающее необходимое противо
действие несанкционированному проникновению (случайному проходу) в 
МБОУ Елизаветинская СОШ Азовского района и другим преступным пося
гательствам.

Основой обеспечения надежной защиты МБОУ от угроз террористиче
ского характера и иных посягательств экстремистского характера является их 
надлежащая инженерно-техническая укрепленность в сочетании с оборудова
нием МБОУ системами охранной и тревожной сигнализации.

Организация и проведение противопожарных мероприятий, включая 
оснащение МБОУ системой пожарной сигнализации, осуществляется в соот
ветствии с действующими нормативными документами Государственной про
тивопожарной службы МЧС России.
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5. ОБОРУДОВАНИЕ ОБЪЕКТА ТЕХНИЧЕСКИМИ СРЕДСТВАМИ 
ОХРАННОЙ И ТРЕВОЖНОЙ СИГНАЛ ИЗАЦИИ

5.1. Защита здания, помещений
5.1.1. Устанавливаемые в зданиях технические средства охраны должны 

вписываться в интерьер помещения и по возможности устанавливаться скрыто 
или маскироваться.

5.2. Защита участников образовательного процесса
5.2.1. Для оперативной передачи сообщений на ПЦО ОВО или дежурную 

часть органа внутренних дел непосредственно или через специализированные 
охранные структуры о противоправных действиях в отношении персонала или 
воспитанников объект должен оборудоваться устройствами тревожной сигна
лизации (ТС): механическими кнопками, мобильными телефонными система
ми (МТС). Система тревожной сигнализации организуется "без права отклю
чения”.

5.3.2. Устройства тревожной сигнализации на объекте рекомендуется
устанавливать:

- в кабинетах руководителя
- в других местах по указанию руководителя или по рекомендации со

трудника охраны.

6. СОЗДАНИЕ СИСТЕМЫ ОПОВЕЩЕНИЯ
6.1. Система оповещения в МБОУ Елизаветинской СОШ Азовского рай

она создается для оперативного информирования сотрудников и учащихся о 
возникшей или приближающейся внештатной ситуации (аварии, пожаре, сти
хийном бедствии, нападении, террористическом акте) и координации их дей
ствий. Порядок оповещения определяется руководителем МБОУ.

6.2. Оповещение участников образовательного процесса должно осу
ществляться с помощью технических средств, которые должны обеспечивать:

- подачу звуковых сигналов в здания и помещения, на участки террито
рии объекта с постоянным или временным пребыванием людей;

- трансляцию речевой информации или специального звукового сигнала
о характере опасности.

6.3. Эвакуация учащихся , сотрудников образовательного учреждения по
сигналам оповещения должна сопровождаться:

- передачей специального звукового сигнала, утвержденного руководи
телем , направленных на предотвращение паники и других явлений, усложня
ющих процесс эвакуации (скопление людей в проходах, тамбурах, на лестнич
ных клетках и другие местах);

6.4. Сигналы оповещения должны отличаться от сигналов другого назна
чения. Количество оповещателей, их мощность должны обеспечивать необхо
димую слышимость во всех местах постоянного или временного пребывания 
воспитанников, сотрудников образовательного учреждения.
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6.5. На территории следует применять рупорные громкоговорители.
6.6. Оповещатели не должны иметь регуляторов громкости.



Пщш)же±ше №1

ПРИМЕНЯЕМЫЕ УСЛОВНЫЕ СОКРАЩЕНИЯ

ЧОП - частное охранное предприятие

АСПИ - автоматизированные системы передачи извещений

ВОХР - военизированная охрана

ВУ - взрывное устройство

итсо - инженерно-технические средства охраны

КПП - контрольно-пропускной пункт

МТС - мобильные телефонные системы

опс - охранно-пожарная сигнализация

ппк - прибор приемно-контрольный

пцо - пункт централизованной охраны

РСПИ - радиосистемы передачи извещений

сот - система охранного телевидения

спи - системы передачи извещений

спк - система передачи извещений

спм - строевое подразделение милиции

тсо - технические средства охраны

тс - тревожная сигнализация

тк - телевизионная камера

ЧС - чрезвычайная ситуация
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Цршоэ/сение №2_

Для служебного пользования 
Экз. №

А К Ткомиссионной проверки состояния антитеррористической защищенности образова
тельного учреждения

«_____» ___________ 200 г. ________________

В соответствии с: ____________________

на основании предписания: 

(межведомственной) комиссией в составе:

Председатель (руководитель) комиссии:

Члены комиссии:

(ф.и.о. проверяющих, должность, ведомство) 
с участием (в присутствии)__________________________ ______________________

(руководителя образовательного учреждения, лица его замещающего, зам. по безопасности и т.д.) 
осуществлена проверка состояния антитеррористической защищённости

(полное наименование объекта проверки)
В ходе проверки установлено следующее:

1. Общие сведения об объекте, его наименование, характеристика помещений и терри
тории объекта:

(форма собственности) __________________________________________________

-адрес, телефон___________________ ________________ _____
- руководитель___________________ ______________________ _
- заместитель руководителя по безопасности_______________
-максимальная посещаемость (вместимость чел.) _______________

-характеристика прилегающей местности _____________ _
(жилой сектор, предприятия и т.д.)

-наличие построек, подъездных коммуникаций, автостоянок, других сооружений на

территории объекта____________________________________ _______________________

-наличие аварийных (запасных) выходов, путей эвакуации, их состояние, время откры

тия, место нахождения ключей_________ __________________ ________________ _____

-наличие трансформаторных будок, электрощитовых , их состояние_______________

- освещенность объекта и его территории в ночное время суток

2. Организации и состояние работы по обеспечению антитеррористической защи
щенности объекта, меры по предупреждению чрезвычайных ситуаций:
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Предыдущие проверки состояния антитеррористической защищенности объекта, когда, 
кем проводилась, выводы проверок и основные недостатки

Исполнение решений, указаний, распоряжений вышестоящих комиссий, приказов и 
указаний вышестоящих министерств и ведомств Республики Алтай по вопросам антитерро
ристической защищенности

Организационные меры руководства по укреплению антитеррористической защиты
объекта

2.1. Организация делопроизводства.

Наличие в образовагельном учреждении следующей документации:
- положения об организации пропускного режима в образовательном учреждении;
-плана по обеспечению антитеррористической и пожарной безопасности образова

тельного учреждения;
- плана обеспечения безопасности образовательного учреждения при проведении 

массовых мероприятий (праздника, выпускного балла, общешкольных спортивных сорев
нований экзаменов и т.п.);

- плана эвакуации учащихся, воспитанников, сотрудников образовательного учре
ждения при возникновении чрезвычайной ситуации (террористического акта) (утверждается 
руководителем образовательного учреждения, подписывается ответственным лицом учре
ждения за выполнение мероприятий по антитеррористической защите образовательного 
учреждения);

- памятки руководителю образовательного учреждения о первоочередных действиях 
при угрозе террористического акта или возникновении иных нештатных ситуаций;

- памятки дежурному администратору (дежурному образовательного учреждения о 
первоочередных действиях при угрозе террористического акта или возникновении иных 
нештатных ситуаций;

- противодиверсионного (антитеррористического) паспорта образовательного учре
ждения;

- функциональных обязанностей должностного лица учреждения, ответственного за 
выполнение мероприятий по антитеррористической защите;

- должностные обязанности сотрудника, осуществляющего охрану.

2.2. Организация взаимодействия администрации образовательного учреждения:

- с антитеррористической комиссией муниципального образования;

- с территориальными подразделениями правоохранительных органов;

-с другими организациями но линии безопасности, чрезвычайных ситуаций и борьбы с 
терроризмом.

3. Наличие и состояние на объекте:

Наличие укрытия для временного размещения учащихся, воспитанников, сотрудников 
образовательного учреждения при проведении эвакуации в случае угрозы совершения тер
рористического акта.

Наличие и исправность охранно-пожарной сигнализации, исправность систем наружно
го и внутреннего противопожарного водоснабжения, укомплектованность пожарных кра
нов, наличие первичных средств пожаротушения.

Организация взаимодействия с участковым инспектором милиции, сотрудниками терри
ториальных отделов милиции и УФСБ обслуживающих объект (ф.и.о.номера их служебных 
телефонов).

4. Организация охраны объекта.

- Параметры охраняемой территории:_________________________ _
(площадь (кв. м), периметр (м)
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- инженерные заграждения_________________________________ (конструкция и пара
метры, в т.н. высота (м), общая протяженность (м) ограждения)
- инженерно-технические средства охранной, пожарной и тревожной сигнализации, их ха
рактеристика___________________
состояние распашных внутренних металлических решеток на окнах___
средств оповещения______ _____________________ ______
- кнопки экстренного вызова милиции (организации, осуществляющей охрану объекта)
- телефона с автоматическим определителем номера звонившего абонента.

4.1. Система охраны объекта:

Организационная основа охраны (подразделение отдела вневедомственной охраны террито
риального МВД-ОВД, ведомственная охрана, служба безопасности, частное охранное пред
приятие, сторожа, вахтеры и др.).
Наименование организации, осуществляющей охранную деятельность (адрес, ф.и.о. руко
водителя, номер его служебного телефона, где зарегистрирована, номер, дата выдачи и срок
действия лицензии на охранную д е я т е л ь н о с т ь )______________
4.2. Средства охраны (в соответствии с действующим законодательством):

- защитные средства (тип, количество)_______________________________________ _______

-специальные средства (тип, количество)_________________________________________ __

-организация оповещения и связи______________ '________ ______ _________

5. Организация пропускного режима.

наличие положения по организации пропускного режи
ма________________________ ________________________________________________________
- наличие журналов учета посетителей
- контроль за помещениями образовательного учреждения, сданными в аренду (фирмам, их
наименование, частным лицам, профиль деятельности)_______________ _____________ _—
-обеспечение контроля за производством ремонтных и других видов работ, проверки рабо
чих о наличии у них регистрации, информирование правоохранительных орга
нов____ __________________ _______________________________________ ______________
проведение проверок на предмет обнаружения бесхозных вещей и предметов на объекте 
или в непосредственной близости от не
го обеспечение контроля за вносимыми 
(ввозимыми) на территорию объекта грузами и предметами ручной клади, своевременным 
вывозом твердых бытовых отходов_____________ ____________________!_________ ________
- ежедневное проведение проверок подвалов, чердаков, подсобных помещений 
-осуществление контроля за их закрытием и опечатыванием
- проведение проверок состояния решеток на окнах и ограждений, наличия и исправности 
средств пожаротушения---------------------- --------------------------- --- -------------------------------------

6. Оценка источников и полноты финансирования мероприятий по укреплению анти
террористической и пожарной безопасности объекта.

Источники финансирования, когда, сколько получено финансовых средств и на какие меро
приятия израсходованы-------- --------------------------------------------- ----------- --------------------------

Недостатки в обеспечении антитеррористической защищенности объекта: 

Выводы комиссии: _____________________________ ____________ _
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