Obmmm cobparuem TPYAOBOIO KOJUIEKTHBA
Mporokon Ne £

C yuerom muenus
Poamrensckoro cosera MBJIOY Ne 58 «Jlenburuunk»

Hpenacemarens: fotncice 5000 7./

Honoxenne 06 apxuse

1. O6mmue nooxKeHns

1.1. ApxuB obpasoBarenbHoli opramusamuu (nanee —MBIIOY Ne58) coszmam mns xpanenus
AOKYMEHTOB, 00pa3syIOIHXCs B €¢ JEATENbHOCTH, a TAakKe 3aKOHYEHHBIX JENONPOM3BOACTBOM
JOKYMEHTOB NIPaKTHYECKOT0 Ha3HAa4eHHUs, HX 0TOOpa U ydeTa. |

1.2. B cBoeii nesrensHocTH apxus OO pykoBoAcTByeTcs: DefiepanbHbIM 3aK0HOM 0T 29.12.2012
Ne 273-®3 "O6 obpasoBanmu B Poccmiickoit ®enmepamun”, DencparbHBIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 Ne 125-@3 "OG apxuBHOM zene B Poccuiickoii ®enepamn”, HOPMAaTHBHBIMHE
IPaBOBbIMA aKTaMH H METOAMYECKHMH PEKOMEHAaImaMu DenepalbHOro apxMBHOTO areHTCTBA
(manee — Pocapx¥B), HODMaTHBHEIMH IPABOBBIMA aKTAMH H METOITMYECKMMH PEKOMEHALASIME
cybbexra PO , ycTaBoM M NOKanbHEIME HOpMAaTHBHEIMH aktaMH MBJIOY Ne58, mactosmmm
TNOJIOXKEHHEM.

1.3. Hacrosmee nonoxenue paspaGoTaHo Ha OCHOBaHHMH IIPHMEDHOTO MONOXEHHS 00 apXuBe
YAPeXK/ICHUS, OpraHU3alliy, NPeNpHUATHs, YTB. NpHKa3oM KoMHTeTa mo aenam apXWBOB IpH
Ipasurenscrae PO ot 18.08.1992 Ne 176, yrepxknaercs pykosomuteneM MBIOY Ne58.

1.4. O6pasoBatenbHas oOpraHM3amHs OOECHEYMBAET AapXHB HEOOXONMMEIM IOMEIICHHEM,
0bopyoBaHHEM U KaJpaMH.

1.5. Apxus MBJIOY Ne58 Bo3ruaBisieT OTBETCTBEHHbIH 32 aPXHB, KOTOPHIH HA3HAYAETCS

NPHKa30M PYKOBOAMTENA H IOJUHHSACTCS HEMOCPEACTBEHHO pyKoBoauTemio . MBJIOV Nes

2. 3anaun ¥ QyHKIMH apXUBa
2.1. OCHOBHEIMM 3a1a4aM¥ apXHBa ABJIAIOTCA:




2.1.1. KommnekToBaHHe apxXMBa 3aKOHUYECHHBIMH Aenompomu3BoacTBoM MBJIOY  Ne58
JOKyMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX NMPEAYCMOTPEH pa3ielioM 3 HaCTOSIIErO MOJIOKEHHS.

2.1.2. VYuer, o0ecneueHHe COXPaHHOCTH, CO3JAHME Hay4YHO-CIIPAaBOYHOIO almapara,
HCIIOJI30BaHME JOKYMEHTOB, XpaHSAIIUXCS B apXHBE. A

2.1.3. OcymecTBieHre KOHTpOJs 3a GopMHpOBaHHMEM H OGOpMIICHHEM €N B JEIONPOU3BO
MBJIOVY NeS8.

2.2. B COOTBETCTBHH C BO3JIOXCHHBIMH Ha HETO 3aJadaMM apXWB OCYLIECCTBISET CIEAYIOLIHE
yHKIHH:

2.2.1. TlpuHEMaeT He MO3JHEE, YEM dYepe3 JiBa roja IOCJe 3aBEpIICHHUs NEIOIPOH3BOACTBOM,
VYATHIBAET W XPaHHT JOKYMEHTHI JOJOBPEMEHHOTO XpaHEHHS H IO JMYHOMY COCTaBy,
o0paboTaHHBIE B COOTBETCTBHH C TpeOOBaHUSAMM, YCTaHOBICHHBIMH PocapXxuBoMm.

2.2.2. CocraBnsieT W TpEACTaBIseT HE MO3JHEE, YEM 4epe3 JBa roja IOCiEe 3aBEpLICHUS
JeJIONIPOM3BOACTBOM TOZIOBBIE Pa3ieNibl OMMCEH [N MO JIAYHOMY COCTaBy Ha pPacCMOTPEHHE
skcnepTHO# Komuccud (nanee — 9K) MBJIOY Ne58

2.2.3. OcymecTBiseT y4eT u 00ecreunuBacT MOJIHYI COXPAaHHOCTh IPUHATHIX HA XpaHEHHE JIEJL.
2.2.4. Co3paeT, MOMONHSAET ¥ COBEPIICHCTBYET HAy9HO-CIIPABOYHBIN ammapaTr K XpaHsIUMCS B
apXxHBe JielaM H JOKyMEHTaM.

2.2.5. OpraausyeT UCTOIB30BaHAE JOKyMEHTOB:

- uHopmupyet pykoBoactBo MBJIOY Ne58 o cocrase u conepxaHuy JOKYMEHTOB
apxuBa;

- BBIJIAET B YCTAHOBJICHHOM MOPSAAKE Aejia, JOKYMEHThI WM KOIIMH JOKYMEHTOB B
HEJISX CIy)KeOHOrO M HayYHOTO MCIOJIb30BAaHMs, 1)1 pabOTHI B IOMEICHHH apXUBa;

- MCIIOJIHSAET 3allpOChl OpraHu3anuii H rpaxaad 06 yCTaHOBIEHHH TPYIOBOIO CTaXa
JPYTHEM BOIIPOCAM COLUAIBHO-IIPABOBOTO XapaKTepa, B yCTAHOBICHHOM MOPSIKE BBIIACT KOMUH
JOKYMEHTOB M apXWUBHBIE CIIPaBKH;

- BeJIET YYeT HCIOIb30BaHUs JOKYMEHTOB, XPaHAIIMXCS B apXUBE.

2.2.6. IIpoBOAMT 3KCHEPTH3y LEHHOCTH NOKYMEHTOB, XPaHSNIMXCS B apXWBe, y4acTBYeT B
pa6ore DK MBJIOY Ne58

2.2.7. OkxaspiBaeT METOAMYECKYIO IIOMOLIb OTBETCTBEHHBIM 3a JCJIONPOHM3BOJACTBO B
COCTaBJICHHHM HOMEHKJIATYphI J€]l, KOHTPOJIMPYET MPaBHIBHOCTE HOPMHPOBaHHSA H 0popMICHHS
JieN B IENONPOU3BOJICTBE, a TAK)XKE MOATOTOBKY Jiel K nepenade B apxus . MBJIOY Ne58

2.2.8. YuacTByeT B NpPOBEICHHH MEPONPHATHH IO IOBBINECHHIO KBaTH(HKAIMH PabOTHHKOB

(oTBeTCTBEHHBIX 32 apXuB H Aenonpou3BoacTBo B MBJIOY Ne58).



3. CocTaB I0KyMeHTOB apxuBa

B apxmB moctynasor:

3.1. 3akoHuYeHHBIC JENONPOU3BONCTBOM JOKYMEHTHI BpeMeHHOTO (cBemme 10 mer) cpoka
XpaHeHHs, HEOOXOIHMBIE B MPaKTHYECKOH ACATETLHOCTH, ‘ AOKYMEHTHI 10 JIHYHOMY COCTaBy,
o6pasosasmuecs B pesyibrare AeaTenbHocTd MBOY NeS8.

3.2. JloxyMEHTH NOCTOSHHOTO XpaHEHHS (ecnu  yupeXIEeHHe-TIPENIIECTBEHHUK OBLIO
HCTOYHHKOM KOMILICKTOBAHHUS IOCYAAPCTBEHHOTO I MYHHIMIATBHOTO apX¥Ba) ¥ 10 IHYHOMY
COCTaBy y4YpEeXIACHHHA-NPEANICCTBEHHHKOB.

3.3. HayuHo-cripaBOYHBIH anmapar K JOKyMeHTaM apxuBa.

3.4. Jlwunnie horp paGotaukor MBJIOY Ne58.

4. IlpaBa u 0653aHHOCTH OTBETCTBEHHOTO 32 APXHB

JUisl BHINONHEHHSA BO3NOXKEHHBIX HAa HETO 3a7ad M ()YHKIHMH OTBETCTBEHHEIA 3a apXHB HMeeT
1paBo ¥ 00s3aH:

4.1. KoHTpOoHpOBAaTH BEINOJHEHHE YCTAHOBIEHHBIX npasui paboTel ¢ JoKyMeHTamMu B MBJIOY
NeS8

4.2. 3anpammsarts ot cotpyaaukoB MBJIOY NeS8 cBenenns, Heo6X0MEMbIE LIS paboTHI apXuBa.
4.3. JlaBats pasbACHEHHS H PEKOMEHAIMH 110 BOIIPOCAM, BXOIAIIMM B KOMIIETEHITHIO apxuBa.

S. OTBeTcTBEHHOCTD 32 PYHKIHOHHPOBAHHE APXHBA

5.1. OTBeTCTBEHHOCTs 3a HAEXKAINEe M CBOEBDEMEHHOE BHIIONHEHHE apXWBOM 38134 H
$yHKIm, IpeyCMOTPEHHBIX HACTOSIIMM MONOKEHHEM, HECET JIALO, OTBETCTBEHHOE 32 apXuB.
5.2. OTBeTCTBEHHBIE 32 BEJICHHE AENONPOU3BOICTBA, IOATOTOBKY M NPEACTABICHHAE JIOKyMEHTOB
Ha XpaHCHHWE B apXHB, HazHayaloTCA pykoBoauteneM MBJIOVY Nes58.

5.3. KoHTpOIb 32 IeATENBHOCTHIO apXUBA OCYLIECTBIIAET pykoBoauTens MBJIOY NeS8.
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